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|. Zamawiajacy:

Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu,
ul. Uczniowska 16, 58-306 Watbrzych, wpisana do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu, IX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: 0000059084, NIP: 8862081325, REGON:
890572595, kapitat zaktadowy 435.890.000,00 zt.

Il. Przedmiot zamdwienia

Il.L1. Przeprowadzenie audytu/badania wewnetrznego w Spdtce oraz sporzgdzenie raportu
z przeprowadzonego audytu/badania, zawierajgcego informacje, czy w badanym
okresie Spdtka funkcjonowata zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, a takze z procedurami wewnetrznymi.

I.2. Zakres badania powinien obejmowa¢ w szczegdlnosci weryfikacje prawidtowosci
i poprawnosci podejmowanych dziatan, rzetelnosci, gospodarnosci, a takze celowosci
dokonywanych wydatkdw (z punktu widzenia strategii Spétki i interesu Skarbu Panstwa),
w tym weryfikacje dziatan dotyczacych dysponowania majgtkiem Spétki oraz
zarzadzania jego finansami.
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11.3. W ramach badania Spotka oczekuje od Wykonawcy:

1. przeprowadzenia weryfikacji istnienia i przestrzegania wewnetrznych procedur
dotyczacych dokonywania zamdwien powyzej i ponizej progéw zdefiniowanych
w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (dalej: PZP),
2. ustalenia czy stosowane w Spétce procedury dotyczace dokonywania zamdwien
ponizej i powyzej progéw ustawowych jednoznacznie okreslaja:
a) tryb i szczegétowe warunki dokonywania zamdéwien ponizej i powyzej progéw
ustawowych, w tym warunki dokonywania zakupdw na podstawie rozeznania
rynku lub zapytania ofertowego, w szczegdlnosci:

e wskazanie minimalnej liczby podmiotéw, do ktérych nalezy rozestac
zapytanie/rozeznanie badz od ktorych nalezy uzyskaé odpowiedz;

e wskazanie sposobu wyboru najlepszej oferty, w tym czy wytagcznym
kryterium wyboru powinna by¢ cena;

e konieczno$¢ udokumentowania przebiegu postepowania, w tym
uzasadnienie wyboru oferty;

b) komérki organizacyjne odpowiedzialne za sporzadzenie opisu przedmiotu
zamoéwienia (dalej: OPZ) oraz komorki odpowiedzialne za przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamodwienia (dotyczy zakupdw ponizej i powyzej
progdéw ustawowych),

c) osobe/osoby odpowiedzialne za odbiér zamdwienia i jego zgodno$¢ z OPZ wraz
z koniecznoscig sporzadzenia protokotdw odbioru (dotyczy zakupdw ponizej
i powyzej progdéw ustawowych),

d) zasady dziatania komisji przetargowych,

e) wskazanie $ciezki akceptacji niezbednej do ztozenia zamdéwienia i dokonania
ptatnosci (dotyczy zakupdw ponizej i powyzej progdw ustawowych),

f) sposdb weryfikacji wysokosci srodkéow przeznaczonych na realizacje danego
zamowienia oraz to czy w Spoétce funkcjonujg wewnetrzne regulaminy zakupowe,

g) mechanizmy stuzgce zapobieganiu dokonywania zakupdw w wysokosci
przekraczajgcej wysoko$é srodkdow przeznaczonych na realizacje danego
zamowienia oraz komorki/osoby odpowiedzialne,

3. uzyskania nastepujgcych informaciji:
a) czy Spodtka tworzy roczny plan postepowan o udzielenie zamowienia,
b) w jakisposdb agregowane sg zakupy w celu ich odniesienia do progéw krajowych
i unijnych, jaka komdérka sie tym zajmuje, w jaki sposdéb komédrka ta weryfikuje
przekroczenie progdéw, czy komodrka ta opiera sie na samym planie zaméwien
czy rowniez na jego wykonaniu, czy zachodzg przypadki dzielenia zamoéwienia
w celu ominiecia zdefiniowanych progdéw przetargowych,

c¢) w jakim trybie dokonywane sg zakupy wytaczone ze stosowania PZP,
w szczegolnosci na podstawie art. 11 PZP, czy tryb ten zostat jasno okreslony
w obowigzujgcych procedurach,
4. dokonania oceny prawidtowosci zaméwien udzielanych na podstawie wytgczenia

zart. 11 PZP oraz weryfikacji, czy dochodzi do nieuprawnionej kumulacji
ustug/zakupdw dodatkowych w celu obejscia przepisow tej ustawy,
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5. sporzadzenia listy postepowan prowadzonych w trybie PZP, najlepiej w oparciu
o roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach kierowane do Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych oraz zweryfikowania postepowan z wolnej reki oraz innych
dokonywanych w trybach niekonkurencyjnych, atakie w zakresie zamowien
udzielanych w trybach konkurencyjnych — zdefiniowanie préby losowej dla badania
dla zamoéwien udzielanych w trybach konkurencyjnych oraz poddanie analizie
ich zgodnosci z przepisami i procedurami,

6. ustalenia czy dokonywane byty zmiany zawartych umow, a jesli tak to jak czesto i czy
zmiany te byty uzasadnione ekonomicznie, a w przypadku umoéw zawartych w trybie
PZP — czy byly zgodne z obowigzujgcymi przepisami,

7. zweryfikowania czy sg sporzadzane protokoty odbioru zamdwien, zaréwno powyzej,
jak i ponizej progdw unijnych, jasno wskazujgce na osobe/osoby, ktére dokonaty
odbioru oraz czy daty protokotéw zgodne sg z postanowieniami umowy oraz
przepisami PZP,

8. zdefiniowania w zakresie zaméwien udzielanych ponizej progéw préby losowej dla
badania oraz dokonania weryfikacji ich zgodnosci z wewnetrznymi procedurami
zakupowymi,

9. zweryfikowania wewnetrznych procedur kontroli zaciggania przez Spétke wszelkich
zobowigzan i dokonywania ptatnosci, w tym ustalenia kto odpowiada za
ich zgodnosc¢ z obowigzujgcymi przepisami i procedurami wewnetrznymi,

10. zweryfikowania ptatnosci gotéwkowych, o ile w Spétce wystepuija,

11. ustalenia, czy wystepowaty odstepstwa od stosowania procedur kontroli zaciggania
przez Spotke zobowigzan i dokonywania ptatnosci, a jesli tak, to przeanalizowania
listy odstepstw od stosowania tych procedur, ich przyczyn i oséb wyrazajacych na
nie zgode oraz zdefiniowania préby losowej dla potwierdzenia prawdziwosci
otrzymanych informacji i weryfikacji dziatania tych procedur w praktyce, poprzez
sprawdzenie:

a) jaka byta podstawa dokonania danego zakupu (umowa ramowa, umowa
jednostkowa, zamdwienie z wolnej reki, przetarg)

b) jaka byta Sciezka akceptacji w procesie dokonywania danego
zamowienia/zakupu,

c) kto potwierdzit zgodnos$¢ danego zakupu z umowa lub OPZ lub innym
dokumentem okreslajgcym warunki zamédwienia,

d) jaka byta $ciezka akceptacji w procesie dokonywania zaptaty,

e) kto byt odpowiedzialny za odbiér danego zamodwienia/zakupu, czy osoba
odpowiedzialna dokonata odbioru oraz czy odbiér zostat udokumentowany,

f) czy na wszystkich etapach proces zaciggania zobowigzania i dokonywania
ptatnosci byt zgodny z przepisami i procedurami wewnetrznymi (szczegdlnie
istotne w przypadku zakupéw dokonywanych w ramach PZP),

12. sporzadzenia raportu z badania dziatan Spétki w zakresach wskazanych w punktach

1-11, w ktérym Wykonawca wskaze zastosowang metode audytu oraz sformutuje
whnioski, uwagi lub zalecenia odnosnie kazdego z tych zakreséw.
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I1l. Warunki realizacji Zamowienia

lll.1. Raport z badania, o ktérym mowa w pkt Il.3.ppkt 12, powinien by¢ dostarczony
w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy o przeprowadzenie audytu, w dwdch
egzemplarzach w formie pisemnej oraz jednym egzemplarzu w formie elektronicznej.

IIl.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania badania czesciowo w formie zdalnej,
w tym na podstawie informacji, wyjasnien lub dokumentéw udostepnionych do odczytu
w formie elektronicznej, pod warunkiem, ze pozostanie to bez wptywu na prawidtowos¢
i terminowos$¢ wykonania badania, a Wykonawca bedzie posiadat odpowiednie srodki
techniczne umozliwiajace odczyt plikdw. Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy
gotowosci do stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego w kazdym przypadku, gdy
bedzie to niezbedne dla prawidtowego wykonania zamoéwienia.

I1.3. Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy gotowosci do uczestnictwa w posiedzeniu Rady
Nadzorczej spotki celem przedstawienia wnioskdw koncowych z audytu, przy czym
mozliwe jest uczestnictwo za pomocg S$rodkdw bezposredniego porozumiewania
sie na odlegtos¢, takze po terminie wskazanym w pkt I11.1.

IIl.4. Zamawiajgcy wskazuje, ze w badanym okresie udzielit 13 (trzynastu) zamowien
o wartosci powyzej progéw unijnych zdefiniowanych w PZP oraz 31 (trzydziestu jeden)
zamoéwien o wartosci rownej lub powyzej kwoty 130.000 zt, a ponizej progédw unijnych.
Dodatkowo Zamawiajgcy w badanym ukresie udzielit okoto 4000 zamdwien ponizej
kwoty 130.000 zt. Tam, gdzie zgodnie z przedmiotem zamdwienia mozliwe jest
dokonanie badania na podstawie préby losowej, Zamawiajacy zastrzega, ze proba
losowa dla zamdwien powyzej progéw unijnych wynosi minimum 50% zamodwien, dla
zamoéwien ponizej progdw unijnych, a powyzej 130.000 zt wynosi minimum 30%
zamoéwien, a dla zamdwien ponizej kwoty 130.000 zt préba ta nie moze by¢ mniejsza niz
3% ilo$ci zamowien.

IV. Termin i miejsce sktadania ofert

IV.1. Termin na skfadanie ofert — do dnia 16 pazdziernika 2024 r. do godz. 15.00.

IV.2. Oferty mozna sktada¢ w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. Kazdy oferent moze
ztozy¢ tylko jedng oferte.

IV.3. Oferty pisemne nalezy sktada¢ w zapieczetowanej kopercie z napisem ,Oferta
na badanie dziatan WSSE ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. — procedury zakupowe” na adres:
Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0., ul. Uczniowska 16,
58 — 306 Watbrzych. Oferta bedzie uwazana za ztozong w dacie i godzinie wptywu
do siedziby Spotki.

IV.4. Oferty drogg elektroniczng nalezy sktada¢ mailowo na adres: m.kulakowska@invest-
park.com.pl, wpisujgc w tytule wiadomosci ,Oferta na badanie dziatan WSSE ,,INVEST-
PARK” sp. z 0.0. — procedury zakupowe”, w formie zaszyfrowanych, zabezpieczonych
hastem przed ich otwarciem, dokumentéw podpisanych kwalifikowanych podpisem
elektronicznym. Oferta bedzie uwazana za ztozong w dacie i godzinie odebrania, jezeli
jej tres¢ dotarta do Zamawiajgcego.

IV.5. Hasto do otworzenia oferty, o ktérej mowa w pkt IV.4, nalezy przesta¢ dnia
16 pazdziernika 2024 r. w godzinach od 15:00 do 15:30 drogg elektroniczng na adres:
m.kulakowska@invest-park.com.pl.
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IV.6. Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pismem czytelnym. Oferta oraz zatgczniki
wymagajg podpisu, a w przypadku oferty o ktérej mowa w pkt 1V.4 — kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania oferenta.
Cena oferty netto i brutto powinna by¢ podana w polskich ztotych.

V. Warunki oferty:

Oferta powinna zawieraé w szczegdlnosci:
1. informacje o oferencie:
a. forma prowadzonej dziatalnosci;

b. wskazanie osoby lub zespotu, ktéry w imieniu oferenta wykona przedmiot
zamoéwienia, ze wskazaniem kwalifikacji zawodowych ww. oséb,

c. informacja o doswiadczeniu oferenta w zakresie przeprowadzonych audytéw
wewnetrznych w innych spétkach lub podmiotach o podobnej skali dziatalnosci
(ze wskazaniem liczby audytéw przeprowadzonych w ostatnich 5 latach) oraz
referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie, jesli oferent takowe
posiada;

d. adres poczty elektronicznej oferenta do przestania informacji o wynikach
postepowania,

2. oswiadczenie o posiadaniu przez oferenta i osoby, ktére w jego imieniu bedg wykonywac
przedmiot zamodwienia, odpowiedniej wiedzy i kompetencji pozwalajacych na wykonanie
przedmiotu zamowienia,

3. os$wiadczenie, ze oferent i osoby wykonujgce w jego imieniu przedmiot zamdwienia nie
Swiadczyly dla Spétki zadnych ustug w badanym okresie oraz nie s3 powigzane ze Spdtka,
ani z ktérymkolwiek z Cztonkéw Zarzadu Spétki petnigcymi funkcje w badanym okresie,
w szczegolnosci dotyczy to powigzan kapitatowych, pracowniczych oraz rodzinnych
(matzonek, krewni i powinowaci do Il stopnia w linii bocznej) oraz pozostawania we
wspdlnym pozyciu,

4. oswiadczenie o uzyskaniu wszystkich niezbednych informacji do przygotowania oferty
i wykonania pdzZniejszej ewentualnej umowy;

5. oswiadczenie, ze wszelkie przedktadane dokumenty i informacje zamieszczone w ofercie
sg prawdziwe i rzetelne;

6. oswiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng
min. 300.000,00 zt na dzien sktadania ofert;

7. os$wiadczenie oferenta i oséb, ktére w jego imieniu bedg wykonywaé przedmiot
zamowienia, o zachowaniu w tajemnicy wszystkich niemajacych publicznego charakteru
informacji i dokumentéw otrzymanych od Spétki;

8. cene nettoi brutto wyrazong w polskich ztotych za przeprowadzenie audytu i sporzgdzenie
wymaganych dokumentéw. W ofercie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne
do realizacji zamdwienia, w tym koszty podrézy do siedziby Zamawiajgcego,

zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1.
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VI. Wybdr oferty

VI.1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w pkt VII.1., przypisujac im odpowiednig wage procentowq (punktowq),
obliczong z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VI.2. Wykluczeniu z postepowania podlega wykonawca, ktéry spetnia przestanki wykluczenia
wskazane w art. 7 ust. 1 ustaw z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 r. poz. 507 z pdzniejszymi zmianami).

VI.3. Nie beda rozpatrywane oferty:
1. ztozone po terminie okre$lonym w pkt IV.1.;

2. niezaszyfrowane, niezabezpieczone przed otwarciem hastem oferty ztozone drogg
elektroniczng;

3. ztozone drogg elektroniczng, co do ktérych nie przestano hasta w terminie
okreslonym w pkt IV.5.

niepodpisane, w tym nie podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
ztozone przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu zgodnie z pkt VI.2.

nie zawierajgce ktérejkolwiek informacji lub dokumentu wymienionych w pkt V,
ktérych brakéw nie uzupetniono w dodatkowym wyznaczonym terminie.

VII. Kryteria oceny ofert

VII.1. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce kryteria oceny ofert:
a) cena oferty (brutto) —waga 70 % = 70 pkt
Punkty zostang przyznane wedfug ponizszego wzoru:
C=(Cmin /Cn) x 70 pkt
gdzie:
Cmin oznacza najnizszg cene sposrdd cen oferowanych w badanych ofertach
Cn oznacza cene badanej oferty
b) doswiadczenie oferenta w zakresie przeprowadzonych audytéw wewnetrznych
w innych spétkach - waga — 30 % = 30 pkt

Za kazdy audyt, przeprowadzony przez oferenta lub osoby wskazane przez oferenta
do przeprowadzenia audytu u Zamawiajgcego, wykonany w ciggu ostatnich 5 lat,
zostanie przyznanych 5 punktow.

Maksymalna liczba punktéw do przyznania w tym kryterium wynosi 30 punktéw.

VII.2. Dodatkowych informacji w zakresie przedmiotu zamoéwienia udzieli¢ moze Dyrektor
Departamentu Zarzgdu — Pani Matgorzata Kutakowska, m.kulakowska@invest-
park.com.pl, tel. 575 050 324.

VIII. Data i miejsce wyboru oferty:

WYybadr oferty przez Zamawiajgcego, nastgpi w siedzibie Spétki dnia 17 pazdziernika 2024 roku.
Otwarcie ofert jest niejawne. O wynikach postepowania Oferenci zostang powiadomieni
drogg mailowg na wskazane w ofercie adresy poczty elektronicznej niezwtocznie
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po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Informacja o wyborze najkorzystniejszej
oferty albo informacja o nieudzieleniu zamoéwienia zostanie zamieszczona niezwtocznie
na stronie internetowej Spotki oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

IX. Zwigzanie ofertg

Oferent jest zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg,
zobowigzany jest do niezwiocznego zawarcia umowy z Zamawiajagcym. W przypadku
nie zawarcia umowy z tym Wykonawcg, Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte nastepna
w kolejnosci na liscie najkorzystniejszych ofert, z zastrzezeniem pkt. X.

X. Zastrzezenie

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyn. Z tytutu odwotania lub uniewaznienia postepowania Wykonawcom
nie przystuguja zadne roszczenia. Oferta i dokumenty dostarczone w ofercie nie podlegaja
zwrotowi. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postepowania.

XI. Zgtoszenia

Zamawiajacy informuje, ze wdrozyt Procedure zgtoszen wewnetrznych, o ktérej stanowi
ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. Tres¢ Procedury oraz dane
kontaktowe osoby przyjmujgcej zgtoszenia znajdujg sie pod adresem: https://bip.invest-
park.com.pl/sygnalisci/. Oferent zobowigzuje sie przekaza¢ osobom przez siebie
zatrudnionym oraz innym wspotpracownikom, ktdérzy realizujg czynnosci zwigzane z niniejszg
umowa, informacje o w/w Procedurze i danych kontaktowych osoby przyjmujacej zgtoszenia.

XIl. Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Klauzula RODO
3. Wz6r umowy
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