Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Rady Nadzorczej z dnia 08 sierpnia 2024 roku nr 2370/X/24

Rada Nadzorcza
Watbrzyskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej ,INVEST-PARK” sp. z 0.0.
58 - 306 Watbrzych, ul. Uczniowska 16
ZAPRASZA PODMIOTY DO SKLADANIA OFERT
NA BADANIE DZIALAN WSSE ,INVEST-PARK” SP. Z O.0. W LATACH 2022 - 2023
ORAZ W PIERWSZYM POLROCZU 2024 ROKU
W ZAKRESIE WERYFIKACIJI ISTNIENIA | STOSOWANIA
WEWNETRZNYCH PROCEDUR ZAKUPOWYCH

. Firma Zamawiajgcego:

Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,INVEST-PARK"” sp. z o.0. z siedzibg
w Watbrzychu (adres: 58 — 306 Watbrzych, ul. Uczniowska 16), wpisana do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sqd Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we
Wroctawiu, IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS:
0000059084, NIP: 8862081325, kapitat zaktadowy 435.890.000,00 zt.

Il. Przedmiot zamowienia:

Przeprowadzenie audytu/badania wewnetrznego w Spdtce oraz sporzqgdzenie
raportu z przeprowadzonego audytu/badania, zawierajgcego informacje, czy
w badanym okresie Spdtka funkcjonowata zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a takze z procedurami wewnetrznymi.

lll. Termin i miejsce sktadania ofert:

Pisemne oferty w zapieczetowanej kopercie z napisem ,,Oferta na badanie dziatan
WSSE ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. w latach 2022 - 2023 oraz w pierwszej potowie 2024 r.
- w zakresie weryfikacji istnienia i stosowania wewnetrznych procedur zakupowych™
nalezy sktada¢ pod adresem: Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna
+INVEST-PARK"” sp. z 0.0., 58 — 306 Watbrzych, ul. Uczniowska 16, w terminie do dnia
19 sierpnia 2024 r. do godz. 15.30. Oferty ztozone po uptywie terminu okre§lonego do
ich przyjmowania nie bedq rozpatrzone.

Oferty nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, pismem czytelnym. Oferta oraz wszystkie
wymagane zatgczniki wymagajg podpisu osdéb uprawnionych do reprezentowania
oferenta. Cena oferty netto i brutto powinna by¢ podana w polskich ztotych. Kazdy
oferent moze ztozy¢ tylko jednq oferte.
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IV. Zakres badania dziatan

Zakres badania powinien obejmowac w szczegdlnosci weryfikacje prawidtowosci i
poprawnosci podejmowanych dziatan, rzetelnosci, gospodarnosci, a takze celowosci
dokonywanych wydatkdw (z punktu widzenia strategii Spdtki i interesu Skarbu
Panstwa), w tym weryfikacje dziatah dotyczgcych dysponowania majgtkiem Spofki
oraz zarzgdzania jego finansami.

W ramach badania Spdtka oczekuje od Wykonawcy:

1.

przeprowadzenia weryfikacji istnienia i przestrzegania wewnetrznych procedur
dotyczgcych dokonywania zamoéwien powyzej i ponizej progdw zdefiniowanych
w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej: pzp),

ustalenia czy stosowane w Spoétce procedury dotyczgce dokonywania zamowien
ponizej i powyzej progdw ustawowych jednoznacznie okreslajqg:

a)

b)

f)

g

tryb i szczegdtowe warunki dokonywania zamowieh ponizej i powyzej progow
ustawowych, w tym warunki dokonywania zakupdéw na podstawie rozeznania
rynku lub zapytania ofertowego, w szczegdlnosci:
— wskazanie minimalnej liczby podmiotéw, do ktérych nalezy rozestac
zapytanie/rozeznanie bgdz od ktérych nalezy uzyskac odpowiedz;
— wskazanie sposobu wyboru najlepszej oferty, w tym czy wytgcznym
kryterium wyboru powinna by¢ cena;
— konieczno$¢ udokumentowania przebiegu postepowania, w tym
uzasadnienie wyboru oferty;
komorki organizacyjne odpowiedzialne za sporzgdzenie opisu przedmiotu
zamowienia (dalej: OPZ) oraz komorki odpowiedzialne za przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamodwienia (dotyczy zakupdw ponizej i powyzej
progow ustawowych),
osobe/osoby odpowiedzialne za odbidr zamdwienia i jego zgodnos¢ z OPZ
wraz z koniecznoscig sporzgdzenia protokotdw odbioru (dotyczy zakupdw
ponizej i powyzej progdw ustawowych),
zasady dziatania komisji przetargowych,
wskazanie Sciezki akceptacji niezbednej do ztozenia zamodwienia
i dokonania ptatnosci (dotyczy zakupdw ponizej i powyze] progdw
ustawowych),
sposdb weryfikaciji wysokosci srodkdw przeznaczonych na realizacje danego
zamowienia oraz to czy w Spdtce funkcjonujg wewnetrzne regulaminy
zakupowe,
mechanizmy stuzgce zapobieganiu dokonywania zakupdw w wysokosci
przekraczajgcej wysoko$¢ Srodkdw przeznaczonych na realizacje danego
zamowienia oraz komaorki/osoby odpowiedzialne,

3. uzyskania nastepujgcych informacii:

a) czy Spoétka tworzy roczny plan postepowan o udzielenie zamowienia,

b) w jaki sposdb agregowane sq zakupy w celu ich odniesienia do progéw
krajowych i unijnych, jaka komaérka sie tym zajmuije, w jaki sposdb komodrka ta
weryfikuje przekroczenie progdw, czy komorka ta opiera sie na samym planie



10.
. przeanalizowania listy odstepstw od stosowania procedur, ich przyczyn i oséb
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zamowien czy réwniez na jego wykonaniu, czy zachodzqg przypadki dzielenia

zamowienia w celu ominiecia zdefiniowanych progdéw przetargowych,

c) w jakim trybie dokonywane sqg zakupy wytgczone ze stosowania pzp,

w szczegodlnosci na podstawie art. 11 pzp, czy tryb ten zostat jasno okreslony w

obowigzujgcych procedurach,
dokonania oceny prawidtowosci zamoéwien udzielanych na podstawie
wytgczenia z art. 11 pzp oraz weryfikacji, czy dochodzi do nieuprawnionej
kumulaciji ustug/zakupdw dodatkowych w celu obejscia przepisdw tej ustawy,
sporzgdzenia listy postepowan prowadzonych w trybie pzp, najlepiej
W oparciu o roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach kierowane do
Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych oraz zweryfikowania postepowan z wolnej
reki oraz innych dokonywanych w trybach niekonkurencyjnych, a takze w zakresie
zamowien udzielanych w frybach konkurencyjnych — zdefiniowanie proby losowe;j
dla badania oraz poddanie analizie ich zgodnosci z przepisami i procedurami,
ustalenia czy dokonywane byty zmiany zawartych umdw, a jesli tak to jak czesto
i czy zmiany te byty uzasadnione ekonomicznie, a w przypadku umow zawartych
w trybie pzp — czy byty zgodne z obowigzujgcymi przepisami,
zweryfikowania czy sg sporzgdzane protokoty odbioru zamodwien, zardwno
powyzej jak i ponizej progdw unijnych, jasno wskazujgce na osobe/osoby, ktdre
dokonaty odbioru oraz czy daty protokotdw zgodne sq z postanowieniami umowy
oraz przepisami pzp,
zdefiniowania w zakresie zamowien udzielanych ponizej progdow proby losowej dla
badania oraz dokonania weryfikacji ich zgodnosci z wewnetrznymi procedurami
zakupowymi,
zweryfikowania wewnetrznych procedur kontroli zaciggania przez Spbtke
wszelkich zobowigzan i dokonywania ptatnosci, w tym ustalenia kto odpowiada za
ich zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami i procedurami wewnetrznymi,
zweryfikowania ptatnosci gotéwkowych, o ile w Spdtce wystepuja,

wyrazajgcych na nie zgode oraz zdefiniowania proby losowej dla potwierdzenia
prawdziwosci otrzymanych informaciji i weryfikacji dziatania procedur w praktyce,
poprzez sprawdzenie:
a) jaka byta podstawa dokonania danego zakupu (umowa ramowa, umowa
jednostkowa, zamdwienie z wolnej reki, przetarg),
b) joka byta Sciezka akceptacji w procesie dokonywania danego
zamodwienia/zakupu,
c) kto potwierdzit zgodnos¢ danego zakupu z umowq lub OPZ lub innym
dokumentem okreslajgcym warunki zamowienia,
d) jaka byta Sciezka akceptacii w procesie dokonywania zaptaty,
e) kto byt odpowiedzialny za odbiér danego zamodwienia/zakupu, czy osoba
odpowiedzialna  dokonata  odbioru  oraz czy odbiér  zostat

udokumentowany,
f) czy na wszystkich etapach proces zaciggania zobowigzania
i dokonywania ptatnosci byt zgodny z przepisami i procedurami



12.

13.

V.
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wewnetrznymi (szczegodlnie istotne w przypadku zakupdw dokonywanych w

ramach pzp),
sporzgdzenia i dostarczenia dwdch egzemplarzy raportu z badania dziatan Spotki
w zakresie wskazanym w punktach 1 - 11 w formie pisemnej oraz jednego w formie

elektronicznej w terminie do dnia 27 wrzesnia 2024 r.
gotowosci do uczestnictwa w posiedzeniu Rady Nadzorczej spodtki celem
przedstawienia wnioskdw kohcowych z audytu, przy czym mozliwe jest
uczestnictwo za pomocqg Srodkdw bezposredniego porozumiewania sie na
odlegtose, takze po terminie wskazanym w pkt 12.

Warunki oferty:

Oferta powinna zawierac¢ w szczegdlnosci:

1.

informacje o oferencie:

a) forma prowadzonej dziatalnosci;

b) wskazanie osoby lub zespotu, ktéry w imieniu oferenta wykona przedmiot
zamowienia, ze wskazaniem kwalifikacji zawodowych ww. 0séb,

c) informacja o doswiadczeniu oferenta w zakresie przeprowadzonych audytéw
wewnetfrznych w innych spoétkach Ilub podmiotach o podobnej skali
dziatalnosci (ze wskazaniem liczby audytéw przeprowadzonych w ostatnich
5 latach) oraz referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie,
jesli oferent takowe posiada;

d) adres poczty elekironicznej oferenta do przestania informacji o wynikach
postepowania,

oSwiadczenie o posiadaniu przez oferenta i osoby, ktére w jego imieniu bedqg

wykonywac¢ przedmiot zamdwienia, odpowiedniej wiedzy i kompetenciji

pozwalajgcych na wykonanie przedmiotu zamodwienia,

oSwiadczenie, ze oferent i osoby wykonujgce w jego imieniu przedmiot

zamowienia nie Swiadczyty dla Spotki zadnych ustug w badanym okresie oraz nie

sg powigzane ze Spotkg, ani z ktérymkolwiek z Cztonkdw Zarzgdu Spotki
petnigcymi funkcje w badanym okresie, w szczegdlnosci dotyczy to powigzan
kapitatowych, pracowniczych oraz rodzinnych (matzonek, krewni i powinowaci do

Il stopnia w linii bocznej) oraz pozostawania we wspdlnym pozyciu,

o$wiadczenie o uzyskaniu wszystkich niezbednych informacji do przygotowania

oferty i wykonania pdzniejszej ewentualnej umowy;

o$wiadczenie, ze wszelkie przedktadane dokumenty i informacje zamieszczone

w ofercie sg prawdziwe i rzetelne;

oSwiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilngj

w zakresie prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamadwienia na

sume gwarancyjng min. 300.000,00 zt na dzien sktadania ofert;

cene netto i brutto wyrazong w polskich ztotych za przeprowadzenie audytu

i sporzgdzenie wymaganych dokumentéw. W ofercie nalezy uwzgledni¢ wszelkie

koszty niezbedne do redlizacji zamodwienia, w tym koszty podrdzy do siedziby

Zamawiajgcego,

zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1.
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VI. Wybér oferty

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte na podstawie ponizszych kryteriow
oceny ofert - przypisujgc im odpowiednig wage procentowq (punktowq), obliczong
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, ktéra bedzie stanowita sume punktéow
uzyskanych na podstawie kryteriow okreslonych w punktach VIl a — c. Oferty nie
zawierajgce ktoérejkolwiek informacji lub dokumentu wymienionych w punkcie V,
ktorych brakdw nie uzupetniono w dodatkowym wyznaczonym terminie podlegajq
odrzuceniu.

VII. Kryteria oceny ofert
a) cena oferty (brutto) — waga 40 % = 40 pkt

Punkty zostang przyznane wedtug ponizszego wzoru:

C= (Cmin /Cn) x 40 pkt

gdzie:

Cmin oznacza najnizszg cene sposrdd cen oferowanych w badanych ofertach
Cn oznacza cene badanej oferty

b) doswiadczenie oferenta w zakresie przeprowadzonych audytdw wewnetrznych
w innych spoétkach - waga — 30 % = 30 pkt

Za kazdy audyt, przeprowadzony przez oferenta lub osoby wskazane przez oferenta
do przeprowadzenia audytu u Zamawiajgcego, wykonany w ciggu ostatnich 5 Iaft,
zostanie przyznanych 5 punktow.

Maksymalna liczba punktéw do przyznania w tym kryterium wynosi 30 punktow.

c) termin realizacji — 30% = 30 pkt

Punkty zostang przyznane nastepujqco:

Do 27 wrzesnia 2024 r. — 0 pkt

Do 20 wrzesnia 2024 r. — 10 pkt

Do 13 wrzesnia 2024 r. — 20 pkt

Do 6 wrzesnia 2024 r. — 30 pkt

Maksymalna liczba punktéw do przyznania w tym kryterium wynosi 30 punktow.

Brak wpisania terminu realizacji bedzie uznany za zaoferowanie maksymalnego
terminu 1j. do 27 wrzesnia 2024 r.

Informacje na temat Spotki mozna uzyskac wytgcznie drogq elektroniczng pod
adresem: invest@invest-park.com.pl.

Dodatkowych informacji w zakresie przedmiotu zamdwienia udzieli¢ moze Dyrektor
Departamentu Zarzgdu - Pani Matgorzata Kutakowska, m.kulakowska@invest-
park.com.pl, tel. 575 050 324.
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VIIl. Data i miejsce wyboru oferty:

Wybor oferty przez Rade Nadzorczg — Zamawiajgcego, nastgpi w siedzibie Spotki lub
na posiedzeniu zdalnym w terminie od dnia 20 sierpnia 2024 roku. Otwarcie ofert jest
niejawne. O wynikach postepowania Oferenci zostang powiadomieni drogg mailowq
na wskazane w ofercie adresy poczty elektronicznej niezwtocznie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

IX. Zwigzanie ofertq

Oferent jest zwigzany ofertqg przez 45 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

X. Zastrzezenie

Rada Nadzorcza zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, przedtuzenia
terminu sktadania ofert, negocjacji warunkéw umowy oraz odstgpienia od wyboru
oferty, bez podania przyczyn, w tym odrzucenia oferty z razgco niskg ceng lub
nadmiernie wygoérowang cenqg. Oferta i dokumenty dostarczone w ofercie nie
podlegajg zwrotowi. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postepowania. Ztozenie
oferty jest rownoznaczne ze zobowigzaniem sie przez Wykonawce do niewnoszenia
jakichkolwiek roszczen z powyzszych tytutdw wzgledem Spotki.

XI. Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Klauzula RODO



