Zatqcznik nr 1 do Uchwaty Zarzqdu nr 7’?02/ /%27 dnia 4. OX. 202D

Regulamin postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez Watbrzyska Specjalng
Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu

Definicje, postanowienia ogodlne:

1. Ponizsze pojecia, uzyte w niniejszym Regulaminie, bez wzgledu na to czy sg uzyte z matej badz
z wielkiej litery, otrzymujg nastepujgce znaczenie:

1) Departament — wystepujaca w strukturze organizacyjnej Spétki jednostka pierwszego stopnia
w rozumieniu okre$lonym w Regulaminie Organizacyjnym;

2) Departament rzeczowo wiasciwy — Departament merytoryczny inicjujgcy zakup dla ktdérego
zamowienie jest przeznaczone;

3) Dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy na
terytorium RP;

4) Dostawy — rozumiane zgodnie z definicjg okreslong w PZP, tj. nabywanie produktéw, ktérymi
sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

5) Dyrektor — oznacza Dyrektora lub Wicedyrektora wiasciwego Departamentu w rozumieniu
Regulaminu Organizacyjnego;

6) Dyrektor Zarzadzajacy — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadzajacego
lub Wicedyrektora Zarzadzajgcego w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego;

7) Forma dokumentowa — ztozenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu w sposéb
umozliwiajagcy ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie w szczegdlnosci poprzez wystanie
wiadomosci e-mail ze stuzbowego adresu poczty elektronicznej;

8) Forma elektroniczna — ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

9) Forma pisemna - ztozenie wifasnorecznego podpisu na dokumencie obejmujacym tresc
oswiadczenia woli;

10) Postepowanie — postepowanie o udzielenie Zamdwienia;

11) Progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;

12) PZP - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;

13) Regulamin Organizacyjny — Regulamin Organizacyjny Watbrzyskiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu;

14) Roboty budowlane — rozumiane zgodnie z definicja okreslong w PZP, tj. wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy
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15)

16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

2014/24/UE, w zafgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika
| do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r.,
str. 1, z pdin. zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamodwiert” lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

Umowa ramowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy WSSE a jednym lub
wigkszg liczbg wykonawcéw, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamdéwien,
jakie mogg zostac udzielone w danym okresie;

Ustugi — rozumiane zgodnie z definicjg okreslong w PZP, tj. wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg
robotami budowlanymi lub dostawami;

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto), ustalone przez WSSE z nalezytg starannoscia,
przed wszczeciem postepowania;

Warunki Zamoéwienia (WZ) — dokument okreslajgcy przedmiot zamdwienia, warunki, jakie
muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o jego udzielenie, wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia, kryteria oceny ofert, wymagania proceduralne lub projektowane postanowienia
umowy;

WSSE lub Spétka — Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,INVEST-PARK” sp. zo.0.
z siedzibg w Watbrzychu;

ZamoOwienie — umowa odptatna zawierana miedzy WSSE (Zamawiajagcym) a wykonawcay,
ktérej przedmiotem jest nabycie przez WSSE od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych,
dostaw lub ustug;

ZamOwienie wspdlne — umowa odpfatna zawierana miedzy WSSE (Zamawiajgcym)
a wykonawcy, ktorej przedmiotem jest nabycie przez WSSE od wybranego wykonawcy
dostaw lub ustug, przeznaczonych dla co najmniej dwdch Departamentéw lub dla
co najmniej dwdch innych jednostek organizacyjnych Spotki.

Przedmiotem regulaminu sg zasady i tryb postepowania w sprawach Zaméwien udzielanych
przez WSSE, z wytgczeniem umoéw sponsoringowych zawieranych na podstawie odrebnej

procedury.

Postanowienia Regulaminu obowigzujg wszystkich pracownikdéw Spétki a takie wszystkich
wspotpracownikéw Spétki lub inne podmioty, zaangazowane w proces zakupowy bez wzgledu
na rodzaj stosunku prawnego, z ktérego takie zaangazowanie wynika.

Regulamin nie ma zastosowania w przypadkach, gdy dany wydatek spetnia kryterium optaty
okres$lonej przepisami prawa np. optaty administracyjnej, sgdowej, skarbowej, egzekucyijne;j.

Nieprzestrzeganie postanowieri Regulaminu przez pracownikéw WSSE moze stanowié ciezkie
naruszenie przez pracownika podstawowych obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu art. 52
§ 1 pkt 1 Kodeksu pracy.

Dla zaméwien:



1.

9.

1) o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne, podlegajacych przepisom ustawy PZP,
stosuje sie przepisy tej ustawy, a w zakresie nieuregulowanym przepisami PZP, stosuje sie
postanowienia niniejszego Regulaminu, jesli nie jest sprzeczny z postanowieniami PZP;

2) o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt netto, ale o wartosci mniejszej niz
progi unijne, stosuje sie zasady okreslone w art. 8a. ustawy z dnia 20 pazdziernikal994 r.
o specjalnych strefach ekonomicznych, a w zakresie nieuregulowanym tym przepisem
postanowienia niniejszego Regulaminu;

3) o wartosci ponizej 130 000 zt netto, stosuje sie postanowienia niniejszego Regulaminu.

Zasady postepowania oraz okreslenie trybow udzielenia zamoéwien.

Przy udzielaniu zaméwiert nalezy stosowac zasade celowego, gospodarnego i oszczednego
dokonywania wydatkéw.

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie Zamdwienia w sposob

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, przejrzystosci oraz réwnego traktowania
wykonawcéw.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne, w zakresie w jakim jest to wymagane
przepisami prawa, z poszanowaniem przepisOw regulujgcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz kryteria oceny ofert ustala sie w sposéb adekwatny

i proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okresler,, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

. W przypadku robét budowlanych, przedmiot zamdéwienia opisuje sie, stosownie

do okolicznosci i przy uwzglednieniu wiasciwych przepiséw prawa, w szczegdélnosci za pomocy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych
albo programu funkcjonalno-uzytkowego.

Kryteriami oceny ofert ztozonych przez wykonawcéw s3: cena brutto (uwzgledniajaca podatek
od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy) albo cena brutto tgcznie z innymi kryteriami
odnoszacymi sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci takimi jak: jako$¢, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji lub termin wykonania zamdwienia.

Okredla sie nastepujace tryby udzielania zaméwien:
1) zamoéwienie bezposrednie —do kwoty ponizej 1 000 zt netto;

2) rozeznanie rynku — od kwoty rownej lub przekraczajgcej 1000 zt netto do kwoty ponizej
50.000,00 zt netto;




3) zaproszenie do sktadania ofert — od kwoty réwnej lub przekraczajacej 50.000,00 zt netto
do kwoty ponizej 130.000,00 zt netto;

4) przetarg — od kwoty réwnej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt netto do kwot ponizej progéw
unijnych;

5) stosowanie przepiséw ustawy PZP — dla zamoéwieri o wartosci réwnej lub wyzszej niz progi
unijne.

10. Wybor trybu udzielenia zamdwienia zalezy od wartosci szacunkowej zamowienia. Zbiorcze
zestawienie trybow udzielania zamdéwien okreslone zostato w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

11. W przypadku prowadzenia Postepowania w trybie przetargu, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 4
powyzej lub w przypadku prowadzenia Postepowania na podstawie przepisow PZP (ust. 9 pkt 5
powyzej), powotuje sie Komisje przetargowa. Tryb powotywania i zasady wykonywania
czynnosci Komisji przetargowej okresla Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

12.W przypadku prowadzenia Postepowania w trybie zaproszenia do sktadania ofert (ust. 9 pkt 3)
lub w trybie przetargu (ust. 9 pkt 4), dokumentacja zamdwienia musi zawiera¢ zastrzezenie
Zamawiajgcego o prawie do odwotania lub uniewaznienia Postepowania na kazdym etapie
procedowania bez podania przyczyny.

13. Mozliwe jest niestosowanie tryboéw okreslonych w ust. 9 pkt 2, 3 i 4 (tj. trybu rozeznania rynku,
zaproszenia do skfadania ofert lub przetarg), jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania
procedur okreslonych w jednym z tych trybéw, nie wptyneta zadna oferta lub wptynety tylko
oferty podlegajace odrzuceniu albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub
nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione. W takim przypadku Zamawiajgcy moze zleci¢é zamowienie
po negocjacjach z jednym Wykonawca.

14. Przy zamowieniach tego samego rodzaju, powtarzajgcych sie w ciggu roku lub na przestrzeni
kilku lat, zaleca sie zawarcie umowy ramowej z wykonawcg wybranym w jednym z trybéw
udzielenia zamdwienia okreslonym w ust. 9 powyzej.

15. W przypadku trybéw udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 2-4, Spétka moze
okresli¢ w Warunkach Zamdwienia, zasady oraz procedure dotyczgcg wyjasnienia razaco niskiej
ceny albo kosztu wraz z okredleniem skutku w postaci odrzucenia oferty wykonawcy, ktéry nie
udzielit wyjasnieA w wyznaczonym terminie lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

16. Departament rzeczowo wiasciwy przeprowadza dane postepowanie, po uzyskaniu niezbednej
zgody, o ktérej mowa w ust. 21 ponizej. Po uzyskaniu zgody (odpowiednio Dyrektora
departamentu/Cztonka Zarzadu/Dyrektora Zarzadzajgcego/Zarzadu), Departament, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajagcym, moze przeprowadzi¢ postepowanie samodzielnie lub zleci¢
przeprowadzenie postepowania do Departamentu wiasciwego ds. zakupéw. W przypadku
trybu przetargu (ust. 9 pkt 4) oraz w przypadku prowadzenia postepowania na podstawie
przepisow PZP (ust. 9 pkt 5) za przeprowadzenie Postepowania odpowiedzialna jest Komisja
przetargowa, o ktérej mowa w ust. 11.

17. Zlecenie przeprowadzenia Postgpowania o udzielenie zamdwienia Dyrektor witasciwego
rzeczowo Departamentu inicjujgcego zakup przekazuje do Departamentu wtasciwego



ds. zakupéw, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Departament wtasciwy rzeczowo uczestniczy na biezgco w procesie ustalania warunkow
i zlecenia zamoéwienia, wspierajgc prace Departamentu wiasciwego ds. zakupéw. Departament
wtasciwy rzeczowo zobowigzany jest do przekazania zlecenia do Departamentu ds. zakupéw
z odpowiednim wyprzedzeniem uwzgledniajgc czas niezbedny na przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania.

18. Zamiejscowe Biura Spotki (ZBS) moga dokonywac tylko zamdwien biezacych, w szczegéinosci:
dotyczacych zakupu wyposazenia, materiatéw biurowych lub eksploatacyjnych czy asortymentu
spozywczego.

19. Postepowania o udzielenie zamdwienia nadzoruje Departament wtasciwy ds. finansow
w zakresie zgodnoéci z planem rzeczowo-finansowym Spotki, a w zakresie zgodnosci
z niniejszym Regulaminem oraz z przepisami PZP Departament wtasciwy do spraw zakupow.

20. Jeéli wnioskowane Zamodwienie nie jest uwzglednione w planie finansowo-rzeczowym Spotki
wymagana jest opinia Gtownego Ksiegowego wyrazona w formie dokumentowej.

21. Niezaleznie od zastosowanego trybu udzielenia zamowienia lub wytaczeri okreslonych
w niniejszym Regulaminie, zamdwienie wymaga zgody:

1) Dyrektora wtasciwego rzeczowo Departamentu inicjujgcego zakup, wyrazonej w formie:

a) ustnej, dokumentowej, pisemnej lub elektronicznej — w przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia
jest ponizej kwoty 1000 zt netto;

b) dokumentowej, pisemnej lub elektronicznej — w przypadku, gdy warto$¢ zamoéwienia jest
réwna lub przekracza kwote 1000 zt netto do wartosci ponizej 20 000 zt netto — zgoda
na wybdér wykonawcy udzielana jest na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu;

2) Cztonka Zarzadu lub Dyrektora Zarzgdzajgcego, wyrazonej w formie dokumentowej, pisemnej
lub elektronicznej, zgoda na wybdr wykonawcy udzielana jest na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu - w przypadku, gdy wartos¢ zamowienia jest rowna
lub przekracza kwote 20 000 zt netto do kwoty ponizej 50 000 zt netto;

3) Zarzadu, wyrazonej w formie uchwaty, zgodnie z Regulaminem podejmowania decyzji
w Spétce, gdy wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwote 50 000 zt netto -
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu podejmowania decyzji w Spétce.

22. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest przedstawi¢ cene ofertowg brutto
(uwzgledniajacg podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy). W celu dokonania
prawidtowe]j oceny ofert, w przypadku, gdy wykonawca sktada oferte, ktérej wybor prowadzitby
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 2707), dla celéw zastosowania
kryterium oceny ofert tj. ceny, zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny, kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towaréw i ustug.




1.
1.

10.

11.

Ustalenie wartosci zamowienia.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik Departamentu rzeczowo
wtasciwego inicjujgcego zamdwienie, szacuje z nalezytg starannoscig warto$s¢ zamdéwienia,
w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) wiasciwego trybu udzielenia zamodwienia;
2) potwierdzenia pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym Spotki.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik Departamentu rzeczowo
wiasciwego inicjujgcego zamowienie, natomiast wybor wtasciwego trybu udzielenia zamoéwienia
dokonywany jest w porozumieniu z Departamentem witasciwym ds. zakupdw.

Nie jest dopuszczalne, w celu unikniecia stosowania przepisow PZP, dzielenie zamdwienia
na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw tej ustawy,
z zastrzezeniem odpowiednich przepiséw PZP.

Przy zamowieniach tego samego rodzaju, powtarzajgcych sie w ciggu roku lub na przestrzeni
kilku lat, zaleca sie zawarcie umowy ramowej.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

Jezeli zamowienie uwzglednia opcje oraz wznowienia, przy ustalaniu wartosci szacunkowe;j
zamoOwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia z uwzglednieniem
wartosci opcji lub wznowien.

Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustala sie:

1) w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia s3 dostawy lub ustugi - nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane - nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach, terminy, o ktérych mowa w ust. 7 powyzej,
odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli planuje sie udzieli¢ zamdéwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z ktérych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwosc¢ sktadania ofert
czesciowych, wartoscig szacunkowg zamodwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia.

Dla trybu rozeznania rynku ustalenie wartosci szacunkowej zamdéwienia dokumentowane jest
w Notatce z wyboru wykonawcy, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Dla trybow zaproszenie do skfadania ofert, przetargu i stosowania przepiséw ustawy PZP
z czynnosci ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia sporzgdza sie notatke, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

IV. Opis trybow postepowania:

1.

Zamowienie bezposrednie



1)
2)

3)

4)

Tryb stosowany jest w przypadku zaméwien do kwoty ponizej 1000 zt netto.

Dokumentami potwierdzajgcymi zamdwienie jest faktura/rachunek/zlecenie wykonania
zamowienia.

Udzielenie zamowienia odbywa sie za zgodg ustng, dokumentowg, pisemng lub
elektroniczng — udzielong przez Dyrektora Departamentu, dla ktérego przeznaczone jest
dane zamdwienie.

Szczegdtowy opis trybu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Tryb rozeznania rynku

1)

2)

3)

4)

5)

Tryb stosowany jest w przypadku zamdwien od kwoty réwnej lub przekraczajacej 1 000 zt
netto do kwoty ponizej 50 000 zt netto.

Tryb stosowany w celu potwierdzenia poniesienia wydatku po cenie rynkowe;j,
w szczegllnosci poprzez zebranie i dokonanie analizy ofert co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw zamodwienia, w szczegdlnosci poprzez: skierowanie zapytania
0 cene wraz z opisem przedmiotu zamdwienia do potencjalnych wykonawcow lub wydruki
ze stron sklepdw internetowych lub analize cen/cennikéw. Dopuszcza sie mozliwosc¢
przeprowadzenia postepowania w oparciu 0 mniej niz trzy oferty, jezeli ich uzyskanie jest
znacznie utrudnione lub obiektywnie niemozliwe. Wskazane odstepstwo wymaga
sporzadzenia uzasadnienia w notatce z wyboru Wykonawcy (wg zatacznika nr 4
do Regulaminu).

Forma wyrazenia zgody na dokonanie zamdéwienia jest uzalezniona od kwoty zaméwienia,
tj., w przypadku:

a) wartosci zamdwienia od kwoty réwnej lub przekraczajgcej 1000 zt netto do kwoty
ponizej 20.000 zt netto — wymagana jest zgoda Dyrektora Departamentu rzeczowo
witasciwego, dla ktérego zamdwienie jest przeznaczone,

b) wartosci zaméwienia od kwoty réwnej lub przekraczajgcej 20.000 zt netto do kwoty
ponizej 50.000 zt netto — wymagana jest zgoda Cztonka Zarzadu lub Dyrektora
Zarzadzajgcego.

Dokumentem potwierdzajagcym wybor wykonawcy jest Notatka z Wyboru wykonawcy,
stanowigca zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Szczegotowy opis trybu stanowia zatacznik nr 6 i 7 do niniejszego Regulaminu.

Tryb zaproszenia do skfadania ofert

1)

2)

Tryb stosowany jest w przypadku zamdwien od kwoty réwnej lub przekraczajgcej 50 000 zt
netto do kwoty ponizej 130 000 zt netto.

Tryb stosowany w celu skierowania zapytania ofertowego do min. 3 potencjalnych
wykonawcéw lub zamieszczenia ogfoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej WSSE
i uzyskania najkorzystniejszej oferty z puntu widzenia kryteriow oceny ofert i/lub
warunkéw udziatu w postepowaniu.




3) Forma wyrazenia zgody na wszczecie zamdwienia: na wniosku do Zarzadu - wg zatacznika

nr 1 do Regulaminu podejmowania decyzji w Spétce

4) Dokumentem potwierdzajgcym wybdr Wykonawcy jest Notatka z Wyboru wykonawcy,

stanowigca zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu

5) Akceptacja wyboru Wykonawcy - w formie uchwaty Zarzadu.

6) Szczegdtowy opis trybu stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

4. Przetarg

1) Tryb stosowany jest w przypadku zamodwien od kwoty réwnej lub przekraczajacej
130 000 zt netto do wartosci ponizej progdw unijnych.

2) Tryb stosowany w celu zapewnienia zasad okreslonych w art. 8a. ustawy z dnia
20.10.1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych.

3) Ogtoszenie o udzielanym zamdwieniu zamieszczane jest co najmniej na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej WSSE oraz stronie internetowej Spofki.

4) Zamodwienie udzielane jest z sposéb zapewniajgcy zachowanie przejrzystosci i réwnego
traktowania  podmiotéw  zainteresowanych  wykonaniem  zamdwienia  oraz
z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na udzielenie zaméwienia.

5) WSSE nie udostepnia informacji zwigzanych z zamdéwieniem, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamoéwienia, nie
pdzniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamdwienia, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane.

6) WSSE zamieszcza niezwtocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarta zostata umowa o wykonanie zamdwienia albo informacje
o0 nieudzieleniu zamowienia.

7) Zasady pracy Komisji Przetargowej ujete sg w zatgczniku nr 10 do niniejszego Regulaminu.

8) Szczego6towy opis trybu stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

5. Stosowanie przepiséw ustawy PZP

Zgodnie z przepisem art. 11 ust. 5 pkt 9 PZP, przepisy ustawy PZP stosuje sie do zamdwien

o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne.

V. Woyiaczenia od stosowania trybow:

1. Wylacza sie spod stosowania trybédw okreslonych w Rozdziale Il ust. 9 pkt 1 — 3 Regulaminu

nastepujace rodzaje zaméwien:

1)

2)

ustugi szkoleniowe dla pracownikdéw za cene jednostkowg nie przekraczajagcg 5 000 zt
netto/osobe,
zamoéwienia finansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)
14)

zakup ubezpieczen NW, medycznych i OC dla pracownikéw i Zarzadu Spétki oraz oséb
fizycznych $wiadczacych ustugi dla Spétki na podstawie uméw cywilnoprawnych,
zwigzanych z podrézami zagranicznymi,

zakup biletéw lotniczych lub kolejowych, ustug hotelowych, transportowych i parkingéw
oraz wynajem aut - dla pracownikéw, Zarzadu Spoétki, cztonkéw Rady Nadzorczej,
przedstawicieli Wspdlnikéw oraz oséb fizycznych $wiadczacych ustugi dla Spofki
na podstawie umoéw cywilnoprawnych, zwigzanych z podrézami stuzbowymi lub
petnieniem stosownych funkcji,

zakup w szczegdlnosci tytutow Sponsora, Partnera, Wspoétorganizatora, Mecenasa,
Patrona w zwigzku z organizowanymi wydarzeniami o charakterze gospodarczym lub
spotecznym, np. konferencjami branzowymi, kongresami, sympozjami itd.,

udziat w Konferencjach, Targach, Kongresach, Sympozjach, Misjach Gopodarczych, itp.
w zakresie organizacji wydarzenia, w tym m.in. zakupu biletow wstepu (wejscidwek),
wynajecia przestrzeni wystawienniczej, ustug budowy stoiska wystawienniczego, obstugi
stoiska, ustug cateringowych, kompleksowych ustug zwigzanych z organizacjg wyjazdu,
uczestnictwo w zrzeszeniach branzowych, zwigzkach, stowarzyszeniach, klastrach itp.,
ustugi medialne i reklamowe oraz wynajem nosnikéw reklamowych (np. bilbord, citylight),
zamowienia realizowane w wyniku zdarzerh wymagajacych bezzwtocznego dziatania, gdzie
zastosowanie trybéw zamoéwien wskazanych w Regulaminie, ze wzgledu na czas ich
przeprowadzenia, mogtoby opdzni¢ realizacje zadan Spétki wynikajacych z terminowych
zobowigzan wobec oséb trzecich, narazi¢ Spétke na szkode lub inne negatywne
konsekwencje (np. usuniecie awarii, uszkodzen srodkéw trwatych, szkdd na majgtkach),
ubezpieczern dla WSSE (m.in. ubezpieczenia majgtku i OC dziatalnosci WSSE), ktére
dokonywane s3 na podstawie rekomendacji sporzadzonych przez brokeréw
ubezpieczeniowych, o ktérych mowa w ustawie o dystrybucji ubezpieczen,

obstugi serwisowej i naprawy samochodéw stuzbowych w Autoryzowanych Stacjach
Obstugi (ASO),

zakup ustug eksperckich szkoleniowych realizowanych na zlecenie Departamentu
wiasciwego do spraw obstugi inwestora, Departamentu wiasciwego do spraw sprzedazy
i rozwoju biznesu lub Departamentu wtasciwego do spraw obstugi klastrow,

zakup ustug notarialnych,

zakup licencji na oprogramowanie komputerowe w formie subskrypcji, przedtuzenia lub
zakupu dodatkowych licencji uzytkowanego juz oprogramowania, w przypadku gdy
pierwszy zakup zostat dokonany u producenta oprogramowania lub u jego partnera.

2. Przy zastosowaniu wytaczen, o ktérych mowa w Rozdziale V, wymagane jest przestrzeganie
zasad okreslonych w Rozdziale Il ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3. Zarzad Spétki, na pisemny wniosek Dyrektora Departamentu inicjujgcego dany zakup, moze
wytgczy¢ spod stosowania trybéw zaméwien okreslonych w Rozdziale Il ust. 9 pkt 1-3
Regulaminu inne zamowienia niz wskazane w niniejszym Rozdziale lub zadecydowac

o zastosowaniu innego trybu, niz okreslony dla danej wartosci zamdwienia wynikajgcy

zZ niniejszego Regulaminu.

4. Na wniosek Dyrektora Departamentu rzeczowo witasciwego, dla zamdwien o wartosci réwnej
lub przekraczajacej 130 000,00 zt netto, Zarzad Spétki moze wyrazi¢ zgode na zastosowanie
trybu zaproszenia do sktadania ofert, o ktérym mowa w Rozdziale Il ust. 9 pkt 3. W takim

p

?




przypadku konieczne jest jednak zapewnienie zasad okreslonych w art. 8a. ustawy z dnia
20.10.1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych.

. Kazdorazowo zgode na poniesienie wydatku w sposéb okreslony w ust. 1 pkt 1-14 podejmuje

zgodnie z wtasciwoscig osoba lub organ Spétki, wskazany w Rozdziale Il ust. 21.

Wyboér wykonawcéw zamowiern okreslonych w wust. 1 pkt 3, 4 i 7 nie wymaga
udokumentowania w formie notatki z wyboru Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

VI. Zasady sprawozdawczosci przez Departamenty z dokonanych zaméwien.

1.

Departament rzeczowo wiasciwy rejestruje w formie tabelarycznej zestawienia dokonywanych
zamowien, ktére sy dostepne do wiadomosci i analiz dla Departamentu wtasciwego
ds. zakupéw oraz dla Dyrektora Zarzgdzajgcego.

Departament wtasciwy ds. zakupéw dokonuje weryfikacji dokonanych zaméwieri pod katem
prawidtowosci stosowania postanowient Regulaminu oraz przepiséw PZP.

Departament wtasciwy ds. zakupdw odpowiada takze za sprawozdawczos$¢ za zamdwienia,
zgodnie z przepisami prawa.

VIl. Umowa w sprawie zamowienia.

1.

Do zawarcia i realizacji umow o zamdwienie nalezy stosowac przepisy PZP (dla zaméwien
réwnych lub przekraczajgcych progi unijne), a dla pozostatych zaméwie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, w tym w szczegélnosci postanowienia Kodeksu cywilnego.
Projekt umowy o zamdwienie przygotowuje Departament lub inna jednostka organizacyjna
Spotki, na rzecz ktérej bedzie realizowane zamodwienie lub ktéra koordynuje dane
zaméwienie w porozumieniu w Departamentem witasciwym ds. obstugi prawnej Spotki.
W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne dla danego Departamentu/jednostki,
okolicznos$ci zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak w szczegdlnosci: jego wartos¢,
przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposéb okreélenia wynagrodzenia, sposob
rozliczenn i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary
umowne, gwarancje i rekojmie.

Dla uméw zawieranych w trybie zaproszenia do skfadania ofert oraz w trybie przetargu,
wymagana jest pisemna lub elektroniczna (z podpisem kwalifikowanym) forma umowy.
Umowe podpisuje sie z wykonawcg wytonionym w toku postepowania o zaméwienie, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejszg. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy
z umowy musi byc¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie tre$ci umowy, jej zawarcie, realizacje oraz jej zmiany,
lezy w gestii Departamentu rzeczowo witasciwego inicjujgcego dany zakup.

Pracownik departamentu odpowiedzialny za zawarcie umowy lub zlecenie zamdwienia
przesyta do wypetnienia przez wykonawce formularz dostawcy, ktoéry nastepnie
przekazywany jest do Departamentu Finanséw. Wzér formularza dostawcy stanowi zatgcznik
Nr 11 do niniejszego Regulaminu.

VIIl. Postanowienia koricowe:
1. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2023 r.
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2. Traci moc Regulamin postepowania w sprawach zamdwien udzielanych przez Watbrzyska
Specjalng Strefe Ekonomiczng , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu z dnia
24.02.2022r.

3. Do postepowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie
postanowienia Regulaminu okreslonego powyzej w ust. 2.

4. Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowig nastepujgce zataczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zatacznik nr 1 - Opis trybow - tabela

Zatacznik nr 2 - Zlecenie do Departamentu wiasciwego ds. zakupow
Zatgcznik nr 3 - Notatka z szacowania ceny

Zatgcznik nr 4 - Notatka z wyboru Wykonawcy

Zatacznik nr 5 - Opis trybu zamodwienia bezposredniego

Zatgcznik nr 6 - Opis trybu rozeznania rynku dla zamoéwien ponizej 20 000 zt
Zatgcznik nr 7 - Opis trybu rozeznania rynku dla zamdwien ponizej 50 000 zt
Zatacznik nr 8 - Opis trybu zaproszenia do skfadania ofert

Zatacznik nr 9 - Opis trybu przetargu

10) Zatgcznik nr 10 - Zasady dziatania Komisji Przetargowej
11) Zatgcznik nr 11 - Formularz dostawcy

Dorota Brachman
Dyrektor s
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Zat. nr 2 do Regulaminu postepowania w sprawach zamoéwien udzielanych przez \
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

N WALBRZYSKA SPECJALNA |
G%XF&T) STREFA EKONOMICZNA |

Watbrzych,.............c........ T

Departament ZAamaWia]gly . ..o i st sae st st st e aes s aes s et essaaesaesaesanean

Imie i nazwisko pracownika WNiOSKUJGCEEO:.....ccueeuerrerierieeieeee et raen s e

Zlecenie do Departamentu wtasciwego ds. zakupow

I
N Przedmiot ZAMOWIENIA . .....c.cvveveeveeveie e e eesessess s ses et essess e sesensessssssas s sesenssessses |
1. llos¢:... -
V. Termin reallzaql S
V. Szczegbtowe wytyczne/charakterystyka zamowienia:
VL. Firmy na rynku zajmujace sie przedmiotem zamodwienia (w przypadku wczeséniejszej
wspotpracy):
1.... |
|
(dane firmy, email, telefon do osoby do kontaktu) '
B s 5

(dane firmy, email, telefon do osoby do kontaktu )

VII. Szacunkowa cena:. RS SRS USRS
VIll.  Wydatek ujeto w planle rzeczowo- flnansowym?

TAK |:| NIE * |:|

|
IX. Zatgczniki — wizualizacja, linki do podobnych przedmiotéw zamdwienia itp. |

Data i podpis Dyrektora Departamentu Data i podpis pracownika DAZ

*jeéli wnioskowane Zaméwienie nie jest uwzglednione w planie finansowo-rzeczowym Spétki wymagana jest opinia Gtéwnego Ksiggowego wyrazona w formie
dokumentowej.
Dorota Brachman

’/g) Vo oo/~
yrektor

Departamentu Administracji i Zakupow




Zat. nr 3 do Regulaminu postepowania w sprawach zamdéwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

NOTATKA
Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

(dla trybéw: zaproszenia do sktadania ofert, przetargu oraz stosowania przepiséw PZP)

1. Przedmiot zamowienia:

2. Rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana):

3. Ustalenia wartosci zamoéwienie dokonano w dniu r. na podstawie

(prosze zaznaczy¢ sposéb ustalenia wartosci zamoéwienia):

a) [ kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo
na podstawie planowych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane);

b) [ planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw roboét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane);

c¢) [ wartosci historycznych dotyczacych kosztéw analogicznych zamdéwien tego
samego rodzaju (dotyczy dostaw lub ustug). Przy czym nalezy uwzglednié
ewentualne zmiany wielkosci zamoOwienia, wskaznik inflacji oraz inne zmiany
do ktérych doszto na rynku;

d) O informacji rynkowych zebranych na podstawie:

e odpowiedzi oferentéw na zapytania cenowe,

e analizy ogdlnodostepnych zZrédet (np. cenniki, strony www, katalogi
branzowe),

¢ innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku

e) [inne (okresli¢ jakie)

4. W przypadku zaznaczenia sposobu szacowania, okreslonego w pkt 3 lit. d, ponizej

w tabeli nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace zaoferowanych cen:

Dorotq Brachman
o byrektor “
partamenty Administracji j Zakupéw




Oferowana cena

Lp Nazwa i adres Zrédto
jednostkowa llos¢ Wartos¢*
Oferenta pozyskania Uwagi
netto
1
2
3

*cena netto x ilos¢ sztuk + inne koszty (np. koszty wysytki)

5. Warto$¢ zamoOwienia zostata ustalona na kwote [................] zt netto (stownie:

6. Zataczniki — dokumentacja na podstawie ktérej dokonano szacowania (wskazac jakie:

).

), w szczegodlnosci:

kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.,

kosztorys inwestorski,

oferty potencjalnych wykonawcoéw,

notatki z rozmoéw telefonicznych,

inne.

Notatke sporzadzit/a:

(podpis, data)

Zataczniki:

Zatwierdzono

(Dyrektor dep. podpis, data)




Zat. nr 4 do Regulaminu postepowania w sprawach zamoéwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

NOTATKA Z WYBORU WYKONAWCY

(dla trybéw rozeznania rynku, zaproszenia do sktadania ofert)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia i kryteria oceny ofert: ..o
2. SZACOWANA WATOSC: ...ococereirecee et e e s s e e es s sn s sre e
3. Data ustalenia wartosci zamowienia: ...........ccccooeviniieneicinecncniicnnnee
4. Informacje dotyczace cen i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Oferowana
L Nazwa i adres Oferenta cena llos¢ Wartosc¢* | Inne kryteria
P- jednostkowa
brutto
1
2
3

*cena brutto x ilo$¢ + inne koszty (np. koszty wysytki)

5.

6.

Wybrano wykonawce nr:

Uzasadnienie wyboru:

Przyczyny odstgpienia od rozeznania w oparciu o trzy oferty (Rozdz. 11.13 lub Rozdz.

IV.2.2 Regulaminu (jesli dotyczy).

U ZASAT N NI, eeeee ettt et eeeee e eaeeesseessaeeesssensaesesssesesstesssse sassessse sesssesrsseesrsseessesenssesrsnsesnsneesrnasnns

Przyczyny zastosowania wytgczenia (Rozdz. V Regulaminu (jesli dotyczy) uzasadnienie:

Wydatek ujeto w planie rzeczowo-finansowym?

TAK D

Notatke sporzadzit/a:

(podpis, data)

NIE

Zatwierdzono:

Dyrektor departamentu rzeczcowo wtasciwego

(podpis, data)

Dorota Brachman
< ‘:) \.})ml__;w~
Dyrektor
Departamentu Administracji | Zakupow




Akceptacja Departamentu Administracji i Zakupéw (pod katem zgodnosci z Regulaminem
zamoéwien)

(podpis, data)

Akceptacja Departamentu Finanséw (pod katem zgodnosci z Planem Rzeczowo-Finansowym)

(podpis, data)

Akceptacja 1 Cztonka Zarzadu/ Dyrektora Zarzadzajacego *

(podpis, data)

Zataczniki:

* Uwaga: w przypadku trybu Rozeznanie rynku w kwocie rownej lub powyzej 20.000 zt netto do kwoty
ponizej 50.000 zt netto.



Zat. nr 5 do Regulaminu postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

Tryb zaméwienia — zamoéwienie bezposrednie: do wartosci ponizej 1 000 zt netto

Okreélenie przez pracownika Departamentu rzeczowo wtaéciwego przedmiotu zamdwienia,
szacowanej ceny, warunk6w zamoOwienia a nastgpnie przekazanie do Dyrektora Departamentu

- Departament rzeczowo wtasciwy.

Uzyskanie zgody Dyrektora Departamentu rzeczowo wtasciwego na realizacje — zgoda ustna,
dokumentowa, pisemna lub elektroniczna.

4

Zlecenie wykonania zaméwienia - polega np. dokonaniu zakupu, na zawarciu umowy,
podpisaniu zlecenia, wypetnieniu formularza internetowego lub wystaniu e-mail itp. -
Departament rzeczowo wtasciwy/osoby do reprezentacji zgodnie z KRS lub osoba
upowazniona zgodnie z petnomocnictwem do zaciggania zobowigzan.

Dorota Brachman

yrektor

Departamentuy Administracji j Zakupéw



Zat. nr 6 do Regulaminu postepowania w sprawach zamdwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

Tryb zaméwienia — rozeznanie rynku: od kwoty réwnej lub przekraczajacej 1 000 zt netto ale
ponizej 20 000 zt netto

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia pracownik Departamentu rzeczowo
wiasciwego inicjujacego zaméwienie, szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia,
okresla przedmiot zamdwienia i wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia (np. termin
realizacji, formy dostawy lub wykonania ustugi, zasady gwarancji) oraz kryterium oceny ofert.
Udokumentowanie powyzszego znajduje sie¢ w Notatce z wyboru wykonawcy — stanowigcej
zat. nr 4 do niniejszego Regulaminu.

&

2. Potwierdzenie poniesienia wydatku po cenie rynkowej w szczegdlnosci poprzez zebranie
i dokonanie analizy ofert co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw. Oferty mozna
zebra¢ poprzez skierowanie zapytania o cene lub wydruki ze stron sklepéw internetowych
lub analize cen/cennikdéw itp. Dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia postepowania
w oparciu 0 mniej niz trzy oferty, jezeli ich uzyskanie jest znacznie utrudnione lub
obiektywnie niemozliwe. Wskazane odstepstwo wymaga sporzgdzenia uzasadnienia
w notatce z wyboru Wykonawcy (wg zatacznika nr 4 do Regulaminu).

4

3. Ocena ofert, przygotowanie Notatki z wyboru wykonawcy do podpisu przez Dyrektora
Departamentu w przedmiocie wyboru wykonawcy w postepowaniu — wg zatgcznika
nr 4 do Regulaminu.

4. Zatwierdzenie wyboru wykonawcy — Bezposredni przetozony pracownika Departamentu
rzeczowo wtasciwego oraz Departament wtasciwy ds. zakupow i Departament wiasciwy
ds. finanséw - wg zatgcznika nr 4 do Regulaminu

&

5. Zlecenie wykonania - polega np. na zawarciu umowy, podpisaniu zlecenia, wypetnieniu
formularza internetowego, wystaniu e-mail itp. - Departament rzeczowo wtasciwy/Osoby
do reprezentacji zgodnie z KRS lub osoba upowazniona zgodnie z petnomocnictwem
do zaciggania zobowigzan.

Dorota Brachman
P S /'\‘
[ M Ce A
Dyrektor
Dcpartamentu Administracji i Zakupow




Zat. nr 7 do Regulaminu postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

Tryb zamdéwienia — Rozeznanie rynku
w kwocie rownej lub przekraczajacej 20 000 zt netto ale ponizej 50 000 zt netto

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik Departamentu rzeczowo
wiadciwego inicjujgcego zamowienie, szacuje z nalezytg starannoscia warto$¢ zaméwienia,
okresla przedmiot zamdwienia i wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia (np. termin

realizacji, formy dostawy lub wykonania ustugi, zasady gwarancji) oraz kryterium oceny
ofert). Udokumentowanie powyzszego znajduje sie w Notatce z wyboru wykonawcy —
stanowigcej zat. Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

¢

2. Potwierdzenie poniesienia wydatku po cenie rynkowej w szczegélnosci poprzez zebranie
i dokonanie analizy ofert co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw. Oferty mozna
zebrac poprzez skierowanie zapytania o cene lub wydruki ze stron sklepéw internetowych
lub analize cen/cennikéw itp. Dopuszcza sie¢ mozliwoéé przeprowadzenia postepowania w
oparciu o0 mniej niz trzy oferty, jezeli ich uzyskanie jest znacznie utrudnione lub obiektywnie
niemozliwe. Wskazane odstepstwo wymaga sporzgdzenia uzasadnienia w notatce z wyboru
Wykonawcy (wg zatgcznika nr 4 do Regulaminu).

&m

3. Przygotowanie przez pracownika Departamentu rzeczowo wtasciwego Notatki z wyboru
Wykonawcy — wniosek przygotowywany jest na formularzu wg zatgcznika
nr 4 do Regulaminu.

(=

4. Uzyskanie akceptacji Departamentu wtasciwego ds. zakupdw i Departamentu Finanséw —
na formularzu wg zatgcznika nr 4 do Regulaminu.

ém

5. Uzyskanie akceptacji wyboru wykonawcy przez Cztonka Zarzadu lub Dyrektora
Zarzadzajgcego na wniosku na formularzu wg zatacznika nr 4 do Regulaminu.

&

6. Podpisanie umowy, zlecenia lub warunkéw wykonania zamdwienia — Zarzad lub osoby
upowaznione zgodnie z reprezentacjg w KRS lub osoba upowazniona zgodnie
z petnomocnictwem do zaciggania zobowigzan.

Doro
rota Br achman
B

Ko

Dvrektor

Dena iminij
Partamenty Administracji j Zakupow




Zat. nr 8 do Regulaminu postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

Tryb zaméwienia — Zaproszenie do sktadania ofert

w kwocie réwnej lub powyzej 50 000 zt netto ale do kwoty ponizej 130 000 zt netto

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik Departamentu rzeczowo
wiasciwego inicjujgcego zamowienie, szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia
i sporzadza Notatke z szacowania —wg zat. Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4

2. Przygotowanie niezbednych dokumentéw w tym m. in. zaproszenia do skfadania ofert
(zawierajgcego Warunki Zamdwienia), projektu umowy lub warunkéw wykonania
zamodwienia oraz wniosku do Zarzgdu dot. wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
— Departament rzeczowo wtasciwy. Wniosek przygotowywany jest na formularzu
wg zatgcznika nr 1 do Regulaminu podejmowania decyzji w Spotce.

4. Uzyskanie akceptacji Departamentu wiasciwego ds. zakupéw i Departamentu Finansow -
na wniosku do Zarzagdu wg zatgcznika nr 1 do Regulaminu podejmowania decyzji w Spotce-
Departament rzeczowo wiasciwy.

(=

5. Akceptacja wszczecia postepowania przez Zarzad — na wniosku do Zarzadu wg zatgcznika nr 1
do Regulaminu podejmowania decyzji w Spétce.

¢

6. Ewentualne upublicznienie zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej WSSE —
Departament ds. Komunikacji i CSR

¢m

7. Zebranie i ocena ofert w oparciu o kryteria wskazane w WZ - przygotowanie notatki z wyboru
wykonawcy (wg zatgcznika nr 4 do Regulaminu) oraz wniosku do Zarzgdu w przedmiocie
wyboru wykonawcy w postepowaniu wg zatacznika nr 1 do Regulaminu podejmowania
decyzji w Spotce - Departament rzeczowo wtasciwy.

P

8. Akceptacja wyboru wykonawcy —w formie uchwaty. . .. | Rrachman

Docagh
ar
meiit. i.tracji i Zakupdéw




Zat. nr 8 do Regulaminu postepowania w sprawach zamoéwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalna Strefe Ekonomiczng , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg

w Watbrzychu

9. Przygotowanie umowy do podpisania, zlecenia lub warunkéw wykonania zaméwienia -
Departament rzeczowo wtasciwy.

4

10. Podpisanie umowy, zlecenia lub warunkéw wykonania zaméwienia — Zarzad/osoby
uprawnione do reprezentacji wg KRS lub osoba upowazniona zgodnie z petnomocnictwem
do zaciggania zobowigzan.



Zat. nr 9 do Regulaminu postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

Tryb zamodwienia — Przetarg dla zamoéwien rownych i powyzej 130 000 zt netto

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik Departamentu rzeczowo
wiasciwego inicjujgcego zamdwienie, szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia
i sporzagdza Notatke z szacowania — wg zat. nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4

2. Przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania przetargowego i powotanie Komisji
Przetargowej. W sktad Komisji Przetargowej powinien wchodzi¢ min. jeden
przedstawiciel Departamentu Prawnego, Departamentu wiasciwego ds. zakupéw oraz
Departamentu rzeczowo wtasciwego. Uzyskanie na wniosku akceptacji Departamentu
wiaséciwego ds. zakupow oraz Departamentu Finanséw. Wniosek przygotowywany jest
na formularzu wg zatgcznika nr 1 do Regulaminu podejmowania decyzji w Spétce.

¢

3. Akceptacja przez Zarzad wniosku o wszczecie postepowania i powotanie Komisji
Przetargowej - w formie uchwaty.

é=

4. Ustalanie SWZ, projektu umowy/istotnych warunkéw umowy — Komisja Przetargowa.

P

5. Zatwierdzenie dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 4 przez Dyrektora Departamentu
rzeczowo wiaéciwego oraz Dyrektora Departamentu wiasciwego ds. zakupow.

ém

6. Przygotowanie wniosku do Zarzadu o akceptacje dokumentacji na formularzu
wg zatgcznika nr 1 do Regulaminu podejmowania decyzji w Spotce — Komisja
Przetargowa.

ém

7. Akceptacja i zatwierdzenie dokumentacji przez Zarzad - w formie uchwaty.

Dorota Brachman
\..S) ﬁ""“—«,—g\
Dyrektor
Departamentu Administracji i Zakupoéw




Zat. nr 9 do Regulaminu postepowania w sprawach zamdwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

é=

8. Upublicznienie dokumentacji w Biuletynie Informacji Publicznej Spétki — Departament
witasciwy ds. zakupdw oraz na stronie internetowej WSSE - Departament Komunikacji
i CSR.

¢

9. Zebranie ofert, udzielanie odpowiedzi na pytania oferentéw, dokonywanie modyfikacji
dokumentacji — Komisja Przetargowa.

¢

10. Otwarcie i ocena ofert — Komisja Przetargowa.

&=

11. Rozstrzygniecie postepowania, proponowany wybér wykonawcy — Komisja Przetargowa.

¢

12. Przygotowanie wniosku do Zarzgdu na formularzu wg zatgcznika nr 1 do Regulaminu
podejmowania spraw w Spotce, o akceptacje wyboru wykonawcy wraz z Protokotem prac
Komisji — Komisja Przetargowa.

¢

13. Zatwierdzenie wynikdw postepowania przez Zarzad —w formie uchwaty.

¢

14. Poinformowanie oferentéw o wynikach postepowania — Komisja Przetargowa.

&

15. Przygotowanie umowy do podpisu, zlecenia lub warunkéw wykonania zamdwienia —
Komisja Przetargowa.

&



Zat. nr 9 do Regulaminu postepowania w sprawach zamoéwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

16. Podpisanie umowy, zlecenia lub warunkéw wykonania zaméwienia — Zarzad/osoby
uprawnione do reprezentacji wg KRS lub osoba upowazniona zgodnie
z petnomocnictwem do zaciggania zobowigzan.

¢

17. Przekazanie podpisanej umowy do realizacji do Departamentu rzeczowo wtasciwego—
| Komisja Przetargowa.

Dorota Brachman
Dbl
Dvroktor
artamentu 4. ninistracji i Zakupow




Zat. nr 10 do Regulaminu postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

Zasady dziatania Komisji przetargowej

§1.

1. Komisja przetargowa powotywana i odwotywana jest przez Zarzad Spétki w przypadku
prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu oraz na podstawie
przepiséw PZP.

2. Departament rzeczowo wiasciwy wystepuje z wnioskiem do Zarzadu o wszczecie
postepowania i powotanie Komisji przetargowe;j.

3. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej czterech cztonkdéw.

4. W sktad Komisji przetargowej wchodzi co najmniej po jednym z pracownikow
z Departamentu rzeczowo wiasciwego, z Departamentu wtasciwego ds.zakupéw oraz
z Departamentu wiasciwego ds. obstugi prawnej. W sktadzie Komisji moze znalez¢ sig takze
ekspert zewnetrzny lub firma zewnetrzna, jesli postepowanie wymaga dodatkowej wiedzy
specjalistycznej.

Przedstawiciel Departamentu wiasciwego ds. zakupéw wykonuje w ramach Komisji czynnosci
zwigzane z wykonywaniem procedur udzielania zamdwien okreslonych w niniejszym
Regulaminie lub w przepisach PZP. Przedstawiciel Departamentu wtasciwego ds. obstugi
prawnej odpowiada w ramach Komisji za zagadnienia formalno-prawne prowadzonego
Postepowania.
5. Dyrektorzy Departamentéw zapewniajg dostepnos¢ cztonkdw Komisji na czas prac Komisji.
6. Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza nastepujgce czynnosci w postepowaniu:
1) przygotowuje niezbedng i wymagang dokumentacje przetargowg w tym
w szczegolnosci w zaleznosci od trybu: Warunki Zamoéwienia, Specyfikacje Warunkéw
ZamoOwienia wraz z zatgcznikami w tym projektem umowy przygotowanym
w porozumieniu z Departamentem wtasciwym ds. obstugi prawnej Spotki;
2) ustala kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu (jezeli warunki
sg stawiane),
3) pobiera ztozone oferty
4) dokonuje otwarcia ofert;
5) ocenia spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu;
6) przygotowuje projekty pism w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym
dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej albo w inny sposob konczgcych
postepowania;
7) przeprowadza badanie i ocene ofert w trakcie postgpowania o udzielenie
zamowienia, kwalifikuje oferty do kolejnych etapéw postepowania;
8) prowadzi negocjacje, w przypadku, gdy ustawa Pzp lub regulamin przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;
9) przygotowuje propozycje odpowiedzi na pytania oferentéw, wyjasnien tresci SWZ;
10) przedstawia Zarzagdowi wyniki oceny ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia;
11) sporzadza protokét z przeprowadzonego postgpowania;
12) Zamieszcza ogtoszenia w Biuletynie Zaméwieri Publicznych lub do opublikowania

Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.
W Dorota Brachman
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Zat. nr 10 do Regulaminu postepowania w sprawach zamoéwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

Cztonkowie Komisji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, sktadaja:

1) po powotaniu komisji przetargowej przez Zarzad Spotki — pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 5)

2) niezwtocznie po powzieciu informacji o nazwach (firmach) oferentéw - pisemne
os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1)-4)

§2.

Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie

przepisami prawa, procedurami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Spétce, posiadang wiedza

i doswiadczeniem.

Osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podlegaja

wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcy, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa wart. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138), zwanej dalej "Kodeksem
karnym", o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastagpic:

1) w razie naruszenia przez niego powierzonych obowigzkdw cztonka Komisji,

2) w sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 10,

3) gdy z powodu innej przeszkody cztonek Komisji nie moze bra¢ udziatu w jej pracach.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, ktéry powotywany i odwotywany jest zgodnie
z§1ust. 1.

Przewodniczgcy odpowiada za prace Komisji.

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie termindéw i miejsc posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) podziat zadan miedzy cztonkéw Komisji;



10.

11.

12.

13.
14.

1.

Zat. nr 10 do Regulaminu postepowania w sprawach zamdwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg
w Watbrzychu

3) odebranie od cztonkéw Komisji os$wiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 7, oraz
poinformowanie cztonkéw Zarzadu Spétki o wystgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 2;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;

5) informowanie cztonkéw Zarzadu Spétki o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamédwienia.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 7, przewodniczagcy wigcza do protokotu

postepowania o udzielenie zamdwienia, zwanego dalej ,protokotem”. Wzory o$wiadczen

stanowig zatgcznik do niniejszych Zasad.

Cztonek Komisji jest obowigzany, w kazdym czasie, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci

o zaistnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w & 2 ust. 2, poinformowa¢ o tym

przewodniczgcego Komisji, poprzez ztozenia odpowiedniego Oswiadczenia, o ktérym mowa

w§1ust. 7.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 2, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy

Komisji niezwtocznie nakazuje cztonkowi Komisji zaprzestania dalszego udziatu

w wykonywaniu czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Informacje

o zaistnieniu ww. okolicznosci przewodniczacy Komisji przekazuje zarzgdowi spétki, ktéry

podejmuje decyzje o wytgczeniu cztonka z Komisji. W miejsce wytaczonego cztonka moze

powotac¢ nowego cztonka Komisji, z zastrzezeniem § 1 ust. 3.

Czynnosci Komisji dokonane z udziatem cztonka podlegajgcego wytaczeniu, po powzieciu

przez niego wiadomosci, o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. § 2 ust. 3,

powtarza sie. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie

wytgczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 7, albo ztozenia

oswiadczenia niezgodnego z prawdga. Nie powtarza sie natomiast czynnosci otwarcia ofert

oraz innych czynnosci faktycznych, niewptywajgcych na wynik postepowania.

W przypadku wykluczenia cztonka Komisji z jej sktadu, jego odwotania, rezygnacji, lub

w przypadku innych okoliczno$ci uniemozliwiajagcych udziat cztonka w pracach Komisji,

w miejsce takiej osoby moze zosta¢ powotana do sktadu Komisji inna osoba wskazana przez

Dyrektora wtasciwego Departamentu Spétki, w ramach ktérego powotana byta osoba, ktérg

ma ona zastgpic.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga dodatkowej

wiedzy specjalistyczhej, cztonkowie Zarzgdu Spotki mogg zasiegng¢ opinii biegtych. Biegtych

powotuje Zarzad Spétki z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j.

Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy § 2.

Biegty przedstawia opinie na pi$mie, a na zgdanie przewodniczacego Komisji bierze udziat

w pracach Komisji przetargowej z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 3.
Komisja moze podejmowac czynnosci jedynie, gdy obecna jest co najmniej potowa jej

cztonkow, jednak nie mniej, niz trzy osoby.
Dorota Brachman
( i:ﬁ“qr:.\ o -
Dyrektor

irtamentu Adininistracji i Zakupow
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Zat. nr 10 do Regulaminu postepowania w sprawach zamdwien udzielanych przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba
w Watbrzychu

W trakcie prac Komisji wszelkie jej decyzje podejmowane s3 w gtosowaniu imiennym,
bezwzgledng wiekszoscig gtosdw cztonkéw Komisji uczestniczacych w danej czynnosci
z zastrzezeniem, ze w przypadku réwnej ilosci gtoséw, decyduje gtos Przewodniczgcego
Komisji. W protokole z postepowania w danej czesci przetargu nalezy zaznaczyt,
ze poszczegdlne decyzje Komisji zapadty jednogtosnie albo wiekszoscig gtoséw. W przypadku
decyzji podjetych wiekszoscig gtosow nalezy wskaza¢ wynik gtosowania oraz oznaczy¢
sposéb gtosowania poszczegdélnych cztonkdw Komisji.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje formutowane przez Komisje
muszg by¢ podpisane przez przewodniczacego.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zgda¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty, o ile zasady prowadzenia postepowania to dopuszczajg, przy czym
niedopuszczalne jest prowadzenie w tym trybie negocjacji ztozonej oferty.

Komisja przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji, zgodnie z dokumentacja o udzielanie
zamoéwienia.

Ocena ofert jest dokonywana w nastepujacy sposéb:

1) cztonkowie Komisji dokonujg oceny ofert i przyznaja oceny punktowe odpowiadajgce
zakresowi spetniania przez oferte kazdego odrebnie punktowanego kryterium oceny
ofert,

2) wyznaczony przez przewodniczacego cztonek Komisji, dokonuje wyliczenia
arytmetycznej s$redniej punktowej z ocen punktowych przyznanych przez
poszczegblnych cztonkdw Komisji w kazdym odrebnie punktowanym kryterium oceny
ofert.

Komisja sporzgdza protokét z postepowania.
Zarzad Spotki ma prawo kontroli wynikdw prac Komisji.

W

_ = adca Prawny—
QL2

0 pod wzgledem

no-prawnym

Zataczniki:

1)

2)

Wzér oswiadczenia cztonka Komisji o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 pkt 5)

Wz6r oswiadczenia cztonka Komisji o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 pkt 1)-4)



Zatacznik do Zasad dziatania Komisji przetargowej — zat. nr 10 do Regulaminu postepowania
w sprawach zamoéwien udzielanych przez Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng
»INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba w Watbrzychu - o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 5)

Oswiadczenie skfadane przez:

(zaznaczy¢ wtasciwe pole z listy ponizej)

[ kierownika zamawiajgcego

[0 cztonka komisji przetargowe;j

[ inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia

[J inne osoby moggce wptyngé na wynik postepowania

[ osoby udzielajgce zamdwienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn. (wpisac¢ nazwe postepowania),

prowadzonego przez (wpisac¢ nazwe zamawiajgcego)

Ja nizej podpisany/a:

Imieg (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony/a przez kierownika zamawiajgcego/osobe, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu*
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oSwiadczam, ze:

O] nie zostalam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), lub nastapito zatarcie skazania
za takie przestepstwo.

H zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym rbs%%vbr%réh%%%—zma,
DA rex L
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art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138), a nie nastgpito jeszcze
zatarcie skazania za takie przestepstwo, w zwigzku z czym podlegam wytaczeniu z dokonywania

czynnosci w postepowaniach.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w przypadku gdy informacje zawarte w niniejszym oswiadczeniu beda

nieaktualne, to niezwtocznie ztoze nowe oswiadczenie.

dnia r.

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik do Zasad dziatania Komisji przetargowej — zat. nr 10 do Regulaminu postepowania
w sprawach zaméwienn udzielanych przez Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng
»INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedziba w Watbrzychu - o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1) - 4)

Oswiadczenie sktadane przez:

(zaznaczy¢ wtasciwe pole z listy ponizej)

[0 kierownika zamawiajacego

[0 cztonka komisji przetargowej

[J inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia

[ inne osoby mogace wptyng¢ na wynik postepowania

[0 osoby udzielajgce zaméwienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. (wpisa¢ nazwe

postepowania), prowadzonego przez (wpisac¢ nazwe zamawiajgcego)
Ja nizej podpisany/a:
Imig (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony/a przez  kierownika  zamawiajacego/osobe,  ktérej  powierzyt  czynnosci

w postepowaniu* o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zamoéwienia;
2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz

nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we

Dorota Brachman
Do 2
Dyrektor
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wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem/am
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/am od wykonawcy
wynagrodzenia z innego tytutu lub nie bytem/am cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,

ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

dnia r.

(podpis)

Uprzedzony/a przez kierownika zamawiajgcego/osobe, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu*,
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem po mojej stronie konfliktu intereséw, tj. okolicznosci, o ktérej/ych mowa w pkt
(wskazac¢ odpowiedni punkt/y z listy wskazanej powyzej), podlegam wyfgczeniu z niniejszego
postepowania.

dnia r.

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 11 do Regulaminu postepowania w sprawach zaméwien udzielanych przez Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu

FORMULARZ DOSTAWCY

WSSE "Invest-Park" Sp.z o.0.

Nazwa: WSSE "Invest-Park" Sp.z 0.0. NIP: 8862081325
REGON: 890572595

Adres: ul. Uczniowska 16

Kod: 58-306 Kraj: Polska

Miasto: Watbrzych

Nr telefonu: +48 74 6649164 Adres email: invest@invest-park.com.pl
Dostawca

Nazwa: NIP:
VAT UE:

Adres: REGON:

Kod: KRS:

Miasto: Kraj:

Nr telefonu: adres email:

Osoby do kontaktu

Dostawca WSSE "Invest-Park" Sp.z 0.0.
Ksiggowos¢: Departament Finanséw:
Gtéwna Ksiggowa Sylwia Zakrzewska-Janik
s.zakrzewska-janik@invest-park.com.pl +48 531 900 207

Informacje bankowe dostawcy
Nazwa banku:

Oddziat:
Adres banku:
Kod/miasto Kraj:

Nazwa wiasciciela:

Adres wiasciciela:

Nr rachunku bankowego: SWIFT kod:
IBAN: Waluta (PLN/EUR/USD/CHF):

WSSE "Invest-Park" Sp.z o.0.
Imig i nazwisko:

Stanowisko:
Data:
Popdis:

Pieczatka:

Imig i nazwisko:

Stanowisko:
Data:

Podpis:

Pieczatka:
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