Zafqcznik do Uchwaly z dnia ﬁffl()fl roku
o

Gl1%arzqdu WSSE ,INVEST-PARK” sp. z 0.0.

Regulamin wykonywania kontroli realizacji warunkéw zezwoler na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej na terenie WSSE ,,INVEST — PARK”

§1
Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie jednolitego sposobu realizacji zadarn WSSE ,,INVEST-PARK”
sp. z 0.0. okreslonych w:

a) rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 2 lipca 2009 r. w sprawie powierzenia
Watbrzyskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej ,INVEST-PARK” Sp. z 0.0. udzielania
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie Watbrzyskiej
Specjalnej Strefy Ekonomicznej ,,INVEST-PARK” oraz wykonywania kontroli realizacji
warunkow zezwolenia;

b) ustawie z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych;

- w zakresie kontroli spetnienia warunkéw zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej na terenie WSSE ,INVEST-PARK”, z uwzglednieniem postanowien art. 57
i rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.

z 2016 ., poz. 1829 z pdzn. zm.).

§2
Stownik uzytych pojec i skrotow
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:
1) KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1257),
2) ustawa o SSE - ustawa z dnia 20 paidziernika 1994 r. o specjalnych strefach
ekonomicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. Nr 42, poz. 1010 z pdin. zm.),
3) ustawa o SDG - ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(t.j. Dz. U.z 2016 r., poz. 1829 z pdin. zm.),
4) Spodtka - WSSE ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0.,
5) Zarzad — Zarzad Spotki,
6) Strefa — Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,INVEST-PARK”,
7) Zezwolenie - zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie Strefy,

o ktérym mowa w art. 16 ustawy o SSE,
8) Przedsiebiorca — przedsiebiorca w rozumieniu art. 4 o SDG, prowadzacy dziatalnoé¢

gospodarczg na terenie Strefy na podstawie Zezwolenia,

9) DOI - Departament Obstugi Inwestora WSSE ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0.,

10) Dyrektor DOl — Dyrektor Departamentu Obstugi Inwestora lub pracownik tego
Departamentu wyznaczony przez Dyrektora,

11) Kontrolowany — Przedsiebiorca, u ktorego wszczeto kontrole, o ktérej mowa w § 3.



§3
Cel i zakres kontroli
Przez kontrole rozumie sie czynnosci prowadzone przez pracownikow Spétki, majace na celu
poréwnanie stanu faktycznego z warunkami prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
terenie Strefy, wynikajgcymi z Zezwolenia udzielonego Przedsiebiorcy, w zakresie ich

spefnienia.

84
Plan kontroli

1. Dyrektor DOI:

1) opracowuje Plan Kontroli na dany rok kalendarzowy, zawierajacy w szczegolnosci:

a) proponowane sktady zespotow kontrolujacych (sktadajace sie z co najmniej dwoch
osob sposrod pracownikow Spotki, ze wskazaniem przewodniczacego zespotu
kontrolujacego),

b) Przedsiebiorcow, ktorzy majg zosta¢ objeci kontrolg w danym roku,

c) zakresy poszczegélnych kontroli,

d) terminy wszczecia poszczegdinych kontroli;

2) koordynuje wykonanie kontroli zgodnie z niniejszym Regulaminem i Planem Kontroli.

2. Plan Kontroli podlega zatwierdzeniu przez Zarzad w formie uchwaty.

3. Zmiany Planu Kontroli w zakresie wiaczania i wytaczania poszczegdinych kontroli oraz
przesunie¢ termindw kontroli powyzej 30 dni podlegajg zatwierdzeniu przez Zarzad
stosowng uchwatg na wniosek Dyrektora DOI.

4. Zmiany sktadow zespotéw kontrolujgcych ustalonych w Planie Kontroli dokonuje Zarzad
lub osoba umocowana przez Zarzad na pisemny i uzasadniony wniosek Dyrektora DOI.

5. Zmiana oséb upowainionych do przeprowadzenia kontroli wymaga kazdorazowo
wydania odrebnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Zmiana dokonana
w trakcie trwajacej kontroli nie moze prowadzi¢ do wydtuzenia ustalonego wczesniej
terminu zakoniczenia kontroli. W takim przypadku o zmianie sktadu zespotu
kontrolujgcego informuje sie na pismie Przedsiebiorce oraz dokonuje sie stosownego

wpisu w ksigzce kontroli.

§5
Przygotowanie kontroli

1. Dyrektor DOI przed kazda kontrolg przygotowuje wszelkie dokumenty niezbedne do
wszczecia i przeprowadzenia kontroli, w tym dokumenty okreslone w ust. 2.
2. Zespot kontrolujacy otrzymuje:
1) jeden egzemplarz zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli Przedsiebiorcy
z potwierdzeniem doreczenia lub z informacja o dacie jego doreczenia oraz wskazana
data wszczecia kontroli,
2) dwa egzemplarze upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz niezbedne
dokumenty umozliwiajace przygotowanie sie do kontroli (akta kontroli).
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Doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli Przedsiebiorcy dokonuje,
osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego, Dyrektor DOI. Zawiadomienie
0 zamiarze wszczecia kontroli oraz upowaznienie do przeprowadzenia kontroli muszg
spetnia¢ warunki opisane w art. 79 ust. 6 oraz art. 79a ust. 6 ustawy o SDG.
Zawiadomienie wskazuje rowniez date wszczecia kontroli, uwzgledniajgcg warunki
zawarte w art. 79 ust. 4 ustawy o SDG. Dopuszcza sie doreczenie zawiadomienia za
posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej; w takich wypadkach konieczne jest
otrzymanie zwrotnego potwierdzenia doreczenia ww. dokumentu.

Uprawnionym do wystawienia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli oraz
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli jest Zarzad lub osoba umocowana przez
Zarzad.

Zespot kontrolujacy, przygotowujac sie do kontroli, jest zobowigzany do sprawdzenia
poprawnosci danych zawartych w otrzymanym upowaznieniu, w oparciu o dane
z Zezwolen oraz innych dokumentéw, ktérymi dysponuje.

Kontrole Przedsigbiorcy wszczyna sie, z zastrzezeniem ust. 7, nie wczes$niej niz po
uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia Przedsigbiorcy
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

Na pisemny wniosek Przedsiebiorcy wszczecie kontroli moze nastapi¢ przed uptywem
7 dni od dnia doreczenia Przedsigbiorcy zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Whiosek zatwierdzony przez Dyrektora DOI dotacza sie do akt kontroli.

Zmiany terminu wszczecia kontroli, zawartego w zawiadomieniu, nie wiecej niz o 30 dni
od dnia pierwotnie zaplanowanego, dokonuje sie na pisemny i uzasadniony wniosek
Przedsiebiorcy. Przewodniczacy zespotu kontrolujacego wyznacza nowy termin
wszczecia kontroli w uzgodnieniu z Dyrektorem DOL.

W uzasadnionych przypadkach, z powodow nie dajacych sie wczesniej przewidzied,
moze nastapi¢ zmiana terminu wszczecia kontroli z przyczyn nie dotyczgcych
Przedsigbiorcy, nie wiecej niz o 30 dni od dnia pierwotnie zaplanowanego. Dyrektor DOI,
wyznacza nowy termin rozpoczecia kontroli. W przypadku gdy zmiana terminu nastapi
po wystaniu zawiadomienia o wszczeciu kontroli do Przedsiebiorcy, o zmianie terminu
rozpoczecia kontroli informuje sie niezwtocznie Przedsiebiorce na pismie.

Osoba upowainiona do reprezentowania Przedsiebiorcy w toku kontroli powinna
przedfozy¢ petnomocnictwo udzielone w formie pisemnej. Do ustanowienia
petnomocnictwa i postugiwania sie nim stosuje sie odpowiednio przepis art. 33 KPA.
Petnomocnictwo powinno w swej tresci zawiera¢ sformutowanie, ze upowaznia do
dziatania w imieniu mocodawcy w postepowaniu kontrolnym prowadzonym przez
Spotke. Do petnomocnictwa powinny by¢ dotaczone dokumenty potwierdzajgce
umocowanie 0séb udzielajgcych petnomocnictwa. Petnomocnictwo wraz ze wskazanymi
dokumentami dotacza sie do akt kontroli.

Zawiadomienie zawierajagce adnotacje o wystaniu oraz dowdd jego doreczenia
Przedsiebiorcy dotacza sie do akt kontroli.
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Jezeli dziatalnos¢ gospodarcza Przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu,
zespot kontrolujacy, z zastrzezeniem ust. 13, odstepuje od podjecia czynnosci
kontrolnych oraz ustala w miare mozliwosci inny termin wszczecia kontroli. W takim
przypadku nie jest wymagana uchwata Zarzadu wyrazajgca zgode na zmiane terminu,
nawet jezeli nowy termin zostanie wyznaczony po uptywie 30 dni od pierwotnie
wyznaczonego terminu wszczecia kontroli. Zespdét kontrolujgcy sporzadza notatke
stuzbowa, w ktorej opisuje stan faktyczny z podaniem nazwy organu prowadzgcego
kontrole i daty wpisu do ksigzki kontroli.

Ust. 12 nie ma zastosowania w przypadku gdy Przedsiebiorca na piSmie wyrazi zgode na
réwnoczesne podjecie i prowadzenie wiecej niz jednej kontroli. W takim przypadku
kontrole przeprowadza sie planowo.

W przypadku, gdy nowy termin kontroli przypada w terminie, o ktérym mowa w ust. 6,
nie dorecza sie ponownego zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. W sytuacji
przekroczenia tego terminu, nalezy ponownie zawiadomic Przedsiebiorce o zamiarze
przeprowadzenia kontroli.

§6

Czynnosci kontrolne
Kontrole przeprowadza sie w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego Przedsiebiorce.
Zesp6t kontrolujacy wszczyna kontrole po okazaniu legitymacji stuzbowych i doreczeniu
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej do
jego reprezentowania w trakcie kontroli.
Nie wszczyna sie kontroli w przypadku nieobecnosci Przedsigbiorcy oraz osoby
upowaznionej do jego reprezentowania w trakcie kontroli.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli z potwierdzeniem dorgczenia Przedsigbiorcy
lub osobie upowaznionej do jego reprezentowania w trakcie kontroli zatacza sie do akt
kontroli.
Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.
Przewodniczacy zespotu kontrolujgcego po wszczeciu kontroli obowigzany jest
niezwtocznie dokonac wpisu w ksigzce kontroli. Wpis powinien zawierac:
1) oznaczenie organu kontrolujgcego,
2) oznaczenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
3) zakres kontroli,
4) date wszczecia kontroli.
W przypadku prowadzenia przez Przedsiebiorce ksigzki kontroli w systemie
informatycznym, kontrolujacy wpisuje dane, o ktérych mowa w ust. 6, w odpowiednich
rubrykach na uwierzytelnionych przez Przedsiebiorce wydrukach z tego systemu
informatycznego.
W przypadku nie okazania ksigzki kontroli, kontrolujacy przyjmuje od Przedsigbiorcy
pisemne wyjasnienie w tej sprawie wraz z oswiadczeniem informujgcym czy sa
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prowadzone inne postepowania kontrolne u Przedsiebiorcy. Oswiadczenia dotacza sie

do akt kontroli.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Przedsiebiorcy, w miejscu wykonywania

dziatalnosci gospodarczej albo za zgody lub na wniosek kontrolowanego, w innym

miejscu przechowywania dokumentacji. Kontrola lub poszczegdélne czynnosci kontrolne,
za zgoda Przedsiebiorcy, moga by¢ przeprowadzane réowniez w siedzibie Spoftki, jezeli
przyczyni sie to do usprawnienia prowadzenia kontroli.

Zespot kontrolujacy uprawniony jest w szczegdélnosci do:

1) wstepu na teren: nieruchomosci, obiektu, lokalu lub ich czesci gdzie jest wykonywana
dziatalnos¢ gospodarcza Kontrolowanego objeta Zezwoleniem, w dniach i godzinach,
w ktérych ta dziatalnosé jest wykonana lub powinna by¢ wykonywana,

2) wgladu do dokumentow Kontrolowanego (bez wzgledu na forme zapisu, to jest
w szczegolnosci: papierowa, elektroniczng, fotograficzng itd.) i innych danych
majacych zwigzek z przedmiotem kontroli,

3) zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien od Kontrolowanego majacych zwigzek
z przedmiotem kontroli.

W przypadku gdy Przedsiebiorca wskaze na piSmie, Zze przeprowadzane czynnosci

zaktdcajg w sposdb istotny prowadzong dziatalnos¢ gospodarcza, koniecznos¢ podjecia

takich czynnosci powinna by¢ uzasadniona w protokole kontroli.

§7

Czas trwania kontroli
Czas trwania kontroli w jednym roku kalendarzowym nie moie przekraczaé
u Przedsiebiorcy bedacego:
1) mikroprzedsiebiorcg — 12 dni roboczych,
2) matym przedsiebiorcg — 18 dni roboczych,
3) s$rednim przedsiebiorcg — 24 dni roboczych,
4) innym przedsiebiorca - 48 dni roboczych.
Czas trwania kontroli liczy sie od daty doreczenia upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (data wszczecia kontroli) do dnia sporzadzenia protokotu.
Jezeli protokdt kontroli doreczany jest Przedsiebiorcy za posrednictwem operatora
pocztowego, to w ksigzce kontroli w rubryce ,data zakonczenia kontroli” wpisuje sie
,Data sporzadzenia protokotu.”
W sytuacji osobistego doreczenia protokotu kontroli Przedsiebiorcy, cztonek zespotu
kontrolujgcego jest zobowigzany do jednoczesnego wpisu do ksigzki kontroli daty
zakonczenia kontroli.

§8
Dokumentowanie ustalen kontroli
Zesp6t kontrolujagcy prowadzi akta kontroli zgodnie z Instrukcja kompletowania

dokumentéow w aktach kontroli, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Ho-lor



2. Z przebiegu kontroli sporzadza sie protokdt kontroli. Protokot sporzgdza sie
niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz 7 dni po zakoniczeniu czynnosci kontrolnych. W
przypadku niemoinosci sporzadzenia protokotu kontroli przez cztonkéw zespotu
kontrolujgcego protokdét sporzadza, na podstawie zgromadzonego materiatu
dowodowego, Dyrektor DOI.

3. Protokdt kontroli zawiera w szczegélnosci:

1) wskazanie kontrolowanego Przedsiebiorcy i osob reprezentujacych Przedsiebiorce
w postepowaniu kontrolnym,

2) numer i date wydania Zezwolenia, w zwigzku z ktérym prowadzona jest kontrola,

3) wskazanie oséb wchodzacych w sktad zespotu kontrolujgcego,

4) okreslenie przedmiotu, zakresu i terminu kontroli,

5) uzasadnienie koniecznosci podjecia czynnosci kontrolnych — w przypadku gdy
Przedsiebiorca wskaze na pismie, ze przeprowadzane czynnosci zaktdcaty w sposéb
istotny dziatalnos¢ gospodarcza przedsiebiorcy,

6) uzasadnienie przedtuzenia czasu trwania kontroli,

7) zwiezty opis dokonanych ustalen,

8) pouczenie w sprawie terminu i trybu ztozenia zastrzezen i wyjasnien do protokotu,

9) podpisy oséb kontrolujgcych.

4. Protokot kontroli sporzadza sie w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych:

1) co najmniej jeden egzemplarz dorecza sie Przedsiebiorcy osobiscie albo listem

poleconym za potwierdzeniem odbioru,

2) jeden egzemplarz umieszcza sie w aktach kontroli.

5. Protokoty w wersji elektronicznej przechowywane sg w zasobach spotki.

6. Jeieli zaplanowana kontrola danego Przedsiebiorcy nie zostata wszczeta z przyczyn
lezagcych po stronie Przedsiebiorcy i okolicznosci jednoznacznie wskazujg na brak
mozliwosci wszczecia kontroli tego Przedsiebiorcy w okresie 30 dni od doreczenia
Przedsiebiorcy zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli lub od podjecia préby
doreczenia takiego zawiadomienia, zespot kontrolujgcy sporzadza notatke stuibowsg,
ktorej kopie Dyrektor DOI, po przedstawieniu Zarzadowi, przesyta ministrowi

wiasciwemu ds. gospodarki.

§9
Postepowanie w sprawie zastrzezen lub wyjasnien

1. Przedsiebiorca, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami kontroli lub z trescig protokotu kontroli
moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, ztozy¢ zastrzezenia do
protokotu. Do zachowania terminu stosuje sie odpowiednio przepisy KPA.

2. Zespo6t kontrolujacy niezwtocznie po otrzymaniu zastrzeien dokonuje ich analizy
formalnej i merytoryczne;j.

4. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen informuje sie Przedsiebiorce na pismie, w terminie

nie dtuzszym niz 14 dni od daty ich wptywu do Spotki.
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W przypadku uwzglednienia zastrzezen w cafosci lub w czesci zespot kontrolujacy
sporzadza aneks do protokotu kontroli. Aneks dorecza sie Przedsiebiorcy wraz z
pouczeniem o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasnien.

W razie nieztozenia zastrzezen przyjmuje sie, ze Przedsiebiorca akceptuje w catosci tresc¢
protokotu kontroli.

Przedsiebiorca, ktéry nie neguje ustalenn kontroli lub tresci protokofu kontroli, moze
ztozy¢ wyjasnienia, zawierajagce w szczegdlnosci jego stanowisko, wnioski lub inne
o$wiadczenia w przedmiocie przeprowadzonej kontroli lub jej wynikow.

Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe stwierdzone w protokole kontroli, zespot
kontrolujgcy lub Dyrektor DOI usuwajg na wniosek Przedsigbiorcy, wskutek rozpoznania
zastrzezen albo z urzedu, sporzadzajac aneks do protokotu kontroli. Aneks dorecza sig
Przedsiebiorcy wraz z pouczeniem o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasnien.

§10

Czynnosci pokontrolne
Po sporzadzeniu protokotu oraz zakornczeniu postepowania opisanego w § 9, Dyrektor
DOI przedktada protokét kontroli wraz z wnioskiem o zatwierdzenie wynikéw kontroli
Zarzadowi.
Zarzad zatwierdza wyniki kontroli w formie uchwaty.
Po zatwierdzeniu wynikéw kontroli przez Zarzad, Dyrektor DOI przedktada informacje o
ustaleniach kontroli ministrowi wtasciwemu do spraw gospodarki wraz z kopig protokotu
kontroli oraz kopia zastrzezen lub wyjasnien ztozonych przez Kontrolowanego.
Jeieli przeprowadzona kontrola wykazata naruszenie warunkdw Zezwolenia albo
zaplanowana kontrola danego Przedsigbiorcy nie zostata wszczeta z przyczyn lezacych
po stronie Przedsiebiorcy i okolicznosci jednoznacznie wskazywaty na brak mozliwosci
wszczecia kontroli tego Przedsiebiorcy w okresie 30 dni od doreczenia Przedsigbiorcy
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli lub od podjecia proby doreczenia takiego
zawiadomienia, odpowiednia informacje, przygotowang przez Dyrektora DOI, Zarzad
przedstawia rowniez Radzie Nadzorczej Spotki.

§11

Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy o SDG oraz KPA.
Nadzér nad realizacjg niniejszego Regulaminu petni Cztonek Zarzadu wtasciwy ds. relacji
z inwestorami.
Do kontroli wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowe.
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